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Vorwort

Willkommen bei Prisma-Biiro,

Prisma-Biiro® ist ein sehr einfach zu bedienendes Biiro-Programm, es ist daher nicht notwendig, dass
Sie diese Beschreibung komplett von Anfang bis zum Ende lesen.

Die Vorgehensweise, um mit Prisma-Biiro® in Betrieb zu nehmen, ist im groben folgende:

- gelieferte CD einlegen und Prisma-Biiro® installieren
- Prisma aktivieren (Freischalten)

- im Firmenstamm die eigenen Firmendaten hinterlegen
- Kunden im Kundenstamm anlegen

- Belege anlegen und drucken...

- Spiiter evtl. die Listensteuerung anpassen

Fiir bestimmte Funktionen ist es jedoch notwendig, in der Dokumentation nachzuschauen, wie die
Vorgehensweise bzw. die Moglichkeiten in Prisma-Biiro® sind.

So kann man z.B. mit der Listensteuerung den Aufbau des gedruckten Belegformulares sehr
individuell verandern und gestalten.

Wenn Sie ein Problem mit Prisma-Biiro® haben, senden Sie mir eine Email an info@myprisma.com ,
Sie erhalten sehr schnell, in der Regel noch am gleichen Tag, eine Antwort.

Und nun wiinsche ich Thnen viel Erfolg mit Prisma-Biiro,

Ihr Dipl.-Ing. Wolfgang Reichel



mailto:info@myprisma.com

Dipl-Ing. W. Reichel Dokumentation Prisma-Biiro ® Seite: 3
14.12.2022 Vollersion Prisma.pdf
Inhaltsverzeichnis

1. Installation 4
2. Programmstart 5
3. Kunden / Pflegen und Erklirung ,Navigator’ 7
4. Der Navigator 7
5. Pflege Kunde 8
6. Kunden / Ubersicht 11
7. Kunden / Daten-Import 12
8. Artikelstamm, Pflegen 13
9. Artikelstamm Ubersicht 17
10. Warengruppen: 22
11. Artikelstamm Bestandsiibersicht 23
12. Artikelstamm Verkaufsstatistik 23
13. Artikel-Daten Importieren 24
14. Kopf/Fuf3-Texte 33
15. Beleg Drucken 34
16.  Belege kopieren 38
17.  Beleg loschen 39
18.  Aufmass bearbeiten 40
19.  Aufmass drucken 41
20.  Beleg-Ubersicht 43
21.  Buchungsiibersicht 44
22. Umsatzsteuer Voranmeldung 45
23. Optionen Firmenstamm 46
24. Optionen Kopf/Ful}-Zeilen 47
25. Optionen Listensteuerung 48
26. Kunden Etikettendruck 62
27. Textsystem 66
28.  Datensicherung 67
29.  Anhang 68
30. neuer PC oder PC neu eingerichtet 69




Dipl-Ing. W. Reichel Dokumentation Prisma-Biiro ® Seite: 4

14.12.2022 Vollersion Prisma.pdf

1. Installation

Bitte legen Sie die gelieferte CD in das CD-Romlaufwerk ein, das Programm psetup.exe wird dann
automatisch gestartet. Sollte das nicht geschehen, gehen Sie bitte in den Explorer und starten das
Programm psetup.exe mit einem Doppelklick von der Prisma-CD.

& Prisma Biiro Installation O] x|
T

Installations-Programm

Verzeichnis fiir Prisma Biiro: Installations-Fortschritt:

clprogrammelprisma

o |nstallation starten

Programm beenden

Das Verzeichnis, in welches Prisma-Biiro® installiert wird, ist normalerweise ¢:\programme\prisma,
Sie konnen aber auch irgend ein beliebiges anderes Verzeichnis angeben, dieses wird dann automatisch
angelegt und Prisma wird in dieses Verzeichnis installiert.

Zum Starten der Installation auf den Button ,Installation starten’ klicken.

Es wird zunidchst die Borland Database Engine installiert, dann werden die Programmkomponenten
automatisch in das Zielverzeichnis kopiert. Eine Verkniipfung zu Prisma-Biiro® wird auf den Desktop
gelegt.

Bitte bestitigen sie alle Eingabeaufforderungen mit ok, next, fertigstellen... usw.
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2. Programmstart

Nach dem ersten Programmstart miissen die Zugangsdaten eingegeben werden (Aktivierung von
Prisma). Zuerst die Sprache wihlen.

~Prisma Buero

=10l x|

kundenstamm  Arkikelstanmm

Beleqs  Textsystem Datensicherung  Optionen  Dokumentation  Ende

Lizenznunner
Schlilsselnunner

Freigabecode

1 Die Schliisselnummer wird von Prisma-Biiro® auf Ihrem PC angezeigt.

2 Die Lizenznummer haben Sie per eMail erhalten und Sie finden sie links oben auf dem
Couvert, in dem Sie Prisma-Biiro® per Post erhalten haben.

3

Den Freigabecode erhalten Sie im Internet unter www.prisma-buero.de . Klicken Sie hierzu
auf den Meniipunkt Freigabecode, es erscheint folgendes Fenster:

Alctivierung von Prisma Biiro

Eitte geben Zie Thren Ebaynamen, Thre Lizenznummer und die Schliisselnummer ein
(die Schliisselnummer wird von prisma-buero auf Threm PC angezeigt).
Thr Freigabecode wird dann sofort angezeigt und musitzlich per Elad an Sie gesendet.

Ebayname: I
Lizenenumimer: I
Schlisselmummer: I

bitte rorr eironal sheckicken md dare shoarten ..

Meld abschicken I Idschen |

Bitte geben Sie Thre Daten wollst&ndig ein ! ;I
=
Hilfe zur Aktivierung von Prisma Biiro hier klicken !

Geben Sie hier Ihren Ebayname, Thre Lizenznummer und Ihre Schliisselnummer ein und klicken auf
,abschicken‘. Der Freigabecode wird dann sofort angezeigt und Sie kénnen ihn in Prisma eingeben.
Sie erhalten alle Zugangsdaten auch noch automatisch per eMail.

Die Schliisselnummer und auch den Freigabecode kdnnen Sie unter Windows markieren, kopieren

und wieder einfiigen, dann miissen Sie nicht die vielen Zeichen einzeln eingeben und Sie kénnen sich
auch nicht vertippen... .

Klicken Sie dann in Prisma auf ,bestéiitigen‘. Jetzt ist Prisma betriebsbereit. Sie miissen Prisma nur
noch einmal neu starten.
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4 Zweitlizenz: Wenn Sie die gleichen Prisma-Daten an 2 verschiedenen PCs nutzen mdchten
(z.B. ein PC Zuhause, ein zweiter PC im Geschéft ... ), benétigen Sie eine Zweitlizenz. Die
Prisma-Dateien miissen sich in diesem Fall nicht auf c:\programme\prisma sondern auf einem
portablen Laufwerk wie z.B. einem USB-Stick befinden. Sie miissen hierzu Prisma-Biiro®
einfach ein zweites mal bei eBay ersteigern und das Programm auf dem 2. PC mit den neuen
Zugangsdaten aktivieren. In diesem Fall miissen Sie die Checkbox ,Zweitlizenz‘ anklicken, es
werden dann 2 Lizenzen parallel gespeichert. Sie miissen aber auf jeden Fall die Prisma-
Installation (von der CD) auch auf dem 2. PC einmal durchlaufen lassen, damit auch auf
diesem PC die Borland Database Engine installiert ist.

Zum Starten von Prisma-Biiro® Doppelklick auf die Verkniipfung Prisma.exe auf dem Desktop, es
erscheint das Anmeldeformular:

Prisma Buero ;Iglll

Kundenstammm,  Artikelstamm  Belege  Textswstem  Datensicherung  Gptionen; Dokumentation  Ende

Lizenznumnmer :
Schliisselnunner :

Freigabecode:

Es ist zundchst kein Passwort hinterlegt, Sie konnen einfach auf OK klicken, unter Optionen,
Firmenstamm kann dann, wenn gewiinscht, ein Passwort hinterlegt werden.
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3. Kunden / Pflegen und Erklirung ,Navigator’
4. Der Navigator

Mit dem Navigator konnen die Daten der Tabelle bearbeitet werden:

Finl;t HE:lr.t Instlzrt Edlit Carlu:el

Tl | o | e ] ol | | MO

Prior Last Delete Post Refresh

Um einen neuen Kunden anzulegen, muss man zuerst auf die Insert-Schaltfliiche (+) klicken. Es
wird dann ein neuer leerer Datensatz in der Kundentabelle angelegt. Jetzt kann man alle gewiinschten
Felder eingeben. In dem Info-Feld konnen beliebige Informationen eingetragen werden. Am Schluss
muss noch der Radiobutten der ,Objekt-Art richtig eingestellt werden. Handelt es sich um einen
Kunden, dann muf} natiirlich ,Kunde’ angeklickt werden u.s.w. Sind alle Eingaben gemacht, muss der
Datensatz gespeichert werden. Das geschieht mit der Schaltfliche ,Post’ ( Hikchen). Nach dem
Speichern ist das Hikchen wieder inaktiv, d.h. alle Informationen sind gespeichert. Andert man nun
irgend ein Feld des Kunden, so wird das das Speicher-Hakchen wieder aktiv, es muss dann erneut
gespeichert werden. Diese Vorgehensweise tritt in allen anderen Programmen wieder auf.

Mit den Schaltflichen First, Next, Last, Prior kann in den vorhandenen Kunden bzw. Datensétzen
geblittert werden. Es bedeuten:

First = gehe auf den ersten Datensatz
Next = gehe auf den nichsten Datensatz
Prior = gehe auf den vorherigen Datensatz
Last = gehe auf den letzten Datensatz

Mit der Schaltfliche ,Delete’ (-) kann ein Kunde geldscht werden. Es erscheint dann noch ein Meldung
,wollen Sie wirklich 16schen?’. Die Meldung kann mit ja oder nein quittiert werden.

Mit der Schaltfliche ,cancel’ (X) kann eine Anderung, die noch nicht gespeichert wurde, wieder
rliickgidngig gemacht werden.

Die Schaltflache ,refresh’ bewirkt einen Bildneuaufbau.

Die Schaltfléche ,edit’ versetzt den Datensatz in den Anderungsmodus, das ist jedoch nicht notwendig,
da das automatisch durch eine Anderung eines Feldes geschieht.

Wir hier nicht ein Kunde, sondern ein Lieferant angelegt (iiber Radiobutton einstellen) kann in dem
Feld ,Kundennummer Lieferant’ die eigene Kundennummer, die man bei dem Lieferanten hat,
eingetragen werden.

In dem oberen Feld ,Suche nach Namen’ kann man einen Namen oder Teilnamen angeben, es wird
dann der Kunden angezeigt, der mit den eingegebenen Buchstaben iibereinstimmt.

||| #] =]~ [v] x| e

I_’ Daten neu anzeigen
—>  Anderung riickgéngig machen
Daten speichern

Datensatz 16schen
Einen neuen leeren Datensatz anlegen

v

v

v

v

Auf den letzten Datensatz springen
Auf den néachsten Datensatz springen
Auf den vorherigen Datensatz springen
Auf den ersten Datensatz sprimgen

v

v

v




Dipl-Ing. W. Reichel

14.12.2022

Dokumentation Prisma-Biiro ®
Vollersion

Seite:

8

Prisma.pdf

5. Pflege Kunde

Um Belege wie z.B. Rechnungen, Angebote usw. zu erstellen, muss zunichst einmal der betreffende
Kunde angelegt werden. Hierzu im Menii Kunden die Funktion Pflege Kunde benutzen.

Die Steuerung der Datensétze geschieht hier, wie auch in allen andere Programmen, iiber den
Navigatory

=10l =]

Suchen nach Name —
("l “ n Schliessenl

—}_Kunden,.-"LietErantenstamm

o

T P

Adresse Isonstigesl Info |

Anrede IHerr j

Kundenname |Wollmeier |082?26 713233

Varnarms |Hans—Guido |082?26 1232

IHausmeister |D1T90202022

[info@web.de

) IDE—120301 33313

IHauptstrasse 12

PLEOr

|55553 Merzig

|

(Land nur bei Ausland eintragen) {optional)

Info:
Hier kann ein heliehiger Text stehen ;l

Chjekt-Art
% Kunde

" Lieferant

© abschreibungsobjekt

 Ausgaheohjekt

" Lohnermpfanger
Ll " Gehaltsempfanger

Hinweise zu den Kundendaten:

Land:
Bitte geben Sie nur dann das Land ein, wenn der Kunde aus dem Ausland ist, denn das Land wird
immer bei der Kundenadresse mitgedruckt. Das ist im Innland nicht erforderlich.

Kunden-UST-ID:
Bei ausldndischen Kunden kdnnen Sie hier die Umsatz-Steuer-ID des Kunden angeben, diese wird dann
auf der Rechnung gedruckt.

Kunden-Nr:

Sie konnen optional auch jedem Kunden eine Kundennummer geben. Beim Anlegen eines Beleges
konnen Sie dann zusitzlich den Kunden iiber die Kundennummer suchen. Im Beleg wird die
Kundennummer iiber der Belegnummer ausgedruckt, wenn eine Kundennummer vorhanden ist. Wenn
Sie auf den Button ,next* klicken, wird die ndchste héhere noch freie Kundennummer angezeigt.

Objektarten:
Hier muss angeklickt werden, ob es sich um einen Kunden oder einen Lieferanten handelt.

Andere Objektarten wie Ausgabeobjekte, Lohnempfinger, Abschreibungsobjekte usw. konnen auch
angeklickt werden. Diese Objektarten verhalten sich im Prinzip wie Kunden, es konnen Belege wie
z.B. Ausgaben, Abschreibungen usw. je Objektart angelegt werden, die dann in der Belegiibersicht mit
den Einnahmen und anderen Ausgaben verrechnet werden konnen. Die Objektnummer ist mit der
Kundennummer vergleichbar. Sie kénnen sich aber auch unter der Objektnummer eine Kontonummer
vorstellen. Sie haben dann etwas dhnliches wie ein Kassenbuch.
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Auf der Seite ,sonstiges’ konnen dem Kunden noch einige zusitzliche Informationen zugeordnet
werden:

i
Hl ql bl Hl -|-| —| Alml Sfl ('l "ISuchen nashiome I Schliessenl

Adresse sonstiges |info |

atwveichend vom Firmenstamm
KdNr Lieferant |8526?1
[# Mettopreise berechhen

Rabattgruppe

¥ Mehrwertsteusr berechnen

in %
7 in%

Sconto

411

10 in Tage (mit Skonto)

Bankleitzahl |590?251

Kontanurmmer I 19280182612

Kd-Nr. Lieferant :
Hier konnen Sie Thre Kundennummer eingeben, die Sie bei dem Lieferant haben. Diese wird dann auf
einer Bestellung mit ausgedruckt.

Rabatt-Gruppe:

Hier konnen Sie bei Bedarf eine Gruppennummer eingeben. Im Artikelstamm konnen Sie je Artikel
diese Gruppen mit beliebigen Rabattsdtzen definieren. Beim Anlagen einer Rechnung und Daten-
Ubernahme aus dem Artikelstamm  wird dann automatisch dieser Rabatt vom Verkaufspreis
abgezogen.

Rabatt:
Hier kann ein fester Rabattsatz eingegeben werden. Dieser wird dann in der Rechnung vom gesamten
Rechnungsbetrag abgezogen.

Skonto:
Hier kann ein Prozentsatz fiir das Skonto eingegeben werden.

Zahlungsziel:
Hier kann ein Zahlungsziel (z.B. 8 Tage) eingegeben werden. Auf der Rechnung erscheint dann zum
Beispiel folgender Text:

Zahlbar innerhalb 8 Tagen mit 2 % Skonto.

Nettopreise berechnen:

Fiir diesen Kunden werden immer Nettopreise berechnet, d.h. die Mehrwertsteuer wird zu den Preisen
hinzugezahlt. Ist hier nichts angeklickt, wird die Einstellung aus dem Firmenstamm genommen.
Mehrwertsteuer berechnen:

Hier kann eingestellt werden, ob fiir den Kunden Mehrwertsteuer berechnet werden soll oder nicht. Ist

hier nichts angeklickt, wird die Einstellung aus dem Firmenstamm genommen.

Die Kontodaten dienen nur zur Information.
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Auf der Seite Info konnen beliebige Kundeninformationen eingegeben und abgespeichert werden.

¥ Kunden/Lieferantenstamm =of x|

PREEEENEEE N a—

Adresselsonstiges Info |

1. Sehliessen

hier kann ein beliebhiger Text stehen
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6. Kunden / Ubersicht

¥ iibersicht Kunden / Lieferanten 10l =|

anzeigen | suchen | Sortieren
o slle anzeigen M Schiieszen

E an EXCEL senden == Export.cov

Worname Mamenszusatz Strasse Crt
1212 Firma  Wandernoth Heizung und Klima ‘Wertstrasse 18 21929  Oberstact
1335 Frau  Wasserhaus Hildegard Hausfrau Bahnhofstr. 12 72812 Stuttgart
1313 Herr  Wollmeier Hans-Guido Hausmeister Hauptstrasse 12 BEEE3  Merzig
-
K| o

In der Meniifunktion Kunden, Ubersicht werden alle Kunden oder Lieferanten zeilenweise angezeigt.
Hier ist auch ein Andern iiber den Navigator moglich. Uber den Druckbutton kann eine Kundenliste
gedruckt werden. Es kann zwischen Kunden und Lieferanten umgeschaltet werden.

Mit dem EXCEL-Button konnen alle Daten in EXCEL ausgelagert werden.

Es kann nach Namen oder nach Telefonnummern gesucht werden:

¥ iibersicht Kunden 100 x|
Anzeigen Suchen |Sor1ieren|
Kl-hr IAnredeIKundenname IVorname INamenszusatz IStrasse IPLZ IOrt ILand I;
» 1212 Firma  Wandernoth Heizung und Klima ‘Wertstrazse 18 21929 | COherstact
1335 Frau  Wasserhaus Hildlegard Hausfrau Bahnhotstr. 12 72812 Stuttgart
1313 Hetr Wiollmeicr Hanz-Guido Hausmeister Hauptstrasse 12 EBEEEZ | Merziy
[« | o

Es kann nach Name, Kundennummer oder Postleitzahl sortiert werden:

¥ iibersicht Kunden =1ol x|

Anzeigen I Suchen Sortieren

ol
]
]
Kl-hr IAnredeIKundenname Yarname Namenzzuzatz IStrasse IPLZ IOrt ILand I;
L 1212 Firma  Wandernoth Heizung und Klimsa ‘Wertstrasse 18 21928  Oberstack
1335 Frau  Wasserhaus Hildlegard Hausfrau Bahnhotstr. 12 72812 Stuttgart
1313 Hetr Wiollmeicr Hanz-Guido Hausmeister Hauptstrasse 12 EBEEEZ | Merziy
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7. Kunden / Daten-Import

_fImport Kunden/Lieferanten - | Ellll
Daten Testen
C:iprogrammeiprizmakuncen ey

u Diaten in Kundenstamm einlesen
o Impartdaten anzeigen
{ ]

Daten aus Kundenstamm wieder l5schen
1. Schieien

Kundennummer; &Anrede; Name; Worname; Zusatz, Strasse; Postletz ahl; Ort; Land, Telefon; Telefax; Handy; EMail, UST-I0;R-Gruppe

Mit dieser Funktion kann man Kunden aus einer EXCEL-Datei importieren. Die EXCEL-Datei muss
im CSV-Format gespeichert werden. Das wird in EXCEL mit ,speichern unter’ und dann Formatwahl
,CSV’ gemacht.

Die Reihenfolge der Spalten in EXCEL ist hier von Bedeutung und muss genau eingehalten werden:

Kundennummer;Anrede;Name;Vorname;Zusatz;Strasse;Postleitzahl;Ort;Land; Telefon; Telefax;Handy;
EMail;UST-ID;R-Gruppe

Wenn Sie die Checkbox ,aufsteigende Kundennummer erzeugen’ anklicken, wird von der zuletzt
vergebenen Kundennummer aufsteigend fiir jeden Satz eine neue Kundennummer vergeben.

Ein Beispiel hierzu finden Sie auf der Prisma-CD mit in den Dateien:

Kunden.xls (Original im EXCEL-Format)

Kunden.csv (Datei im CSV-Format zum einlagern)

Die Datei kunden.csv kann man nicht mit Doppelklick 6ffnen, Sie miissen in EXCEL gehen, und dann
auf Datei , Offnen...
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8. Artikelstamm, Pflegen
Der Artikelstamm muss nicht unbedingt zur Erstellung von Belegen vorhanden sein. Ist er vorhanden,
kann man z.B. beim Anlegen eines Angebotes auf die Daten des Artikelstammes zuriickgreifen ohne

diese immer wieder neu eingeben zu miissen.

Grunddaten:

~ Pflege Artikelstamm

EEEBB @ suchen Artikel-hr. —

suchen Text

[ Artikel &ndern ] [ i'LSc:hIiessen ]
A1000
Grunddaten | Mehravertsteuer | Rabattgruppen | Mengenrabatt | Artikelbild | Bestandsfihrung

[ voltext

suchen Suchbegriff

Artikelnummer (max. 30 Stellen) Bezeichnung
A1000 Epsan Bon-Drucker
Madeldrucker
230,00 serielle Schnittstelle

einschl. Metzeil
243,00

3

REGAL12

St

AP

Suchbegriff
Bondrucker

Drrucker

Die Vorgehensweise zum Anlegen oder Andern von Datensitzen ist genau so wie unter Punkt 3. bereits
beschrieben. Je Artikel muss eine eindeutige Artikelnummer vergeben werden z.B. A10001, A10002,
B10001, B10002 u.s.w. Es konnen Buchstaben und Zahlen verwendet werden. Wenn Sie am Anfang
der Artikelnummer einen Buchstaben wihlen, kénnen Sie sich hierdurch Gruppen bilden, iiber die Sie
die Artikel spéter schnell wieder finden kénnen.

Je Artikel kann auch ein beliebiger Suchbegriff eingegeben werden. Uber diesen Suchbegriff , z.B.
,Monitor’ kénnen Sie spéter die entsprechenden Artikel (im Beispiel Monitore..) schnell wieder finden.
Wenn Sie hier die Suchfunktionen benutzen kann der gefundene Artikel u.U. zundchst nicht gedndert
werden. Um einen gefundenen Artikel zu dndern muss der Button ,Artikel &ndern’ einmal angeklickt
werden.

In allen Verkaufs-Belegen wird der Verkaufspreis ausgewiesen, in allen Einkaufsbelegen der
Einkaufspreis.

Sie konnen je Artikel einen Lagerbestand eingeben. Beim Anlegen eines Beleges, z.B. einer
Rechnung, kdnnen Sie bewirken, dass dieser Lagerbestand automatisch um die entsprechende Menge

reduziert wird.

In der Bestandsiibersicht konnen Sie die Bestinde nach Lagerorten sortiert ausgeben lassen. Die
Lagerorte kénnen Sie beliebig benennen und eingeben.

Die Mengeneinheit wie Stiick, Quadratmeter, Liter usw. muss abgekiirzt eingegeben werden.
Vorbesetzung ist immer Stk fiir Stiick.
Im Feld Lieferant konnen Sie eine Lieferantenkurznamen eingeben.

Im Feld Warengruppe konnen Sie jeden Artikel einer Warengruppe zuordnen. Sie miissen die
Waregruppen vorher unter Artikelstamm/Warengruppen anlegen.
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Mehrwertsteuer:

Je Artikel kann man hier dem Artikel einen der 3 Mehrwertsteuersétze, die im Firmenstamm beliebig
festgelegt werden konnen, zuordnen. Beim Anlegen z.B. einer Rechnung wird dann dieser
Mehrwertsteuersatz automatisch gegriffen.

* Pflege Artikelstamm

W_l_l_l_l_l_l_l_l_
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Rabattgruppen:

Je Artikel konnen verschiedene Rabattgruppen frei definiert werden. Die Gruppennummer kann
beliebig gewihlt werden. Sie konnen jedem Kunden eine Rabattgruppennummer zuordnen. Der Kunde

erhélt dann automatisch den entsprechende Rabatt fiir diesen Artikel.

-}_Pﬂege Artikelstamm

=1ol |

rz|/|,|..|+|_|A|,/|55|,_.| suchen artiel-Nr |

=uchen Text I

U1 schiieren |

Artikel &ncern |

suchen Suchbegrift I

86.212.0

I Waoltkesxt
I Woltkest

Gruncldaten I Mehirwertsteusr Mengenrabatt I Artikelbild I Bestandsfilhrung

Hl ‘l = | N| .|.| _| A|,/~| yl el| erkautspreis 1 Stiick:
0,20
it I% (L I ;I Bitte vergeben Sie flr die Rabattgruppe
1 5,00 einfach aufsteigende Mummern z.B. ah 1.
2 10,00 Sie kinnen dann jedem Kunden im
= Kundenstamm eine Rabattgruppe
L 8 12,00 Zuordnen
Der Kunde erhalt dann automatisch bei
diezem Axikel den ertsprechenden Rabatt.
Gte Kuden sind dann alzo in hoheren
Rabattoruppen, neue Kuden in niedrigeren
Rabattoruppen...
-
Mengenrabatt:

Je Artikel kann man hier Mengenrabatte definieren. In der ersten Spalte wird die Menge eingegeben, ab

der der Mengenrabatt greifen soll.

Wenn Sie in der Tabelle einen Prozentsatz eingeben und keinen Preis, dann wird in der Rechnung vom

normalen Preis der Rabatt prozentual abgezogen.

Wenn Sie einen Einzelpreis eintragen, dann wird in der Rechnung immer genau dieser Preis

genommen.

Wenn Sie beide Werte eintragen, hat der Einzelpreis vorrang. Sie konnen zuerst die Prozentwerte
eintragen und dann den Button 'Einzelpreise berechnen' anklicken, die Einzelpreise werden dann

automatisch berechnet.

¥ plege Artikelstamm

=10l x|

r/|/|,|..|+|_|‘|,»|;\f|(.| suchen ArtiekHr |

suchen Text I

L schiiesen |

Aikel &ncern |

56.212.0

auchen Suchbegritf I

[ wvoltext
[~ Woltesxt

Grunddaten | Mehrwertsteuer | Rabattoruppen  Mengenrabatt |Ar1ike|bud | Bestancsfihrung

r’l = | L3 | Hl + | —| Fs | ’/'l 5\’| ("l Ve D 1 Sl |  Einzelpreize berechnen |

020

hlenge == I%Rabaﬂ IEinzeI-Pr I 15

Wienn Sie hier links in der Tabelle einen

Z 5 2,00 020 Prozentsatz eingeben und keinen Preis,
10 500 019 chann wird in der Rechnung vom normalen

1 : ! Preiz der Rebatt prozentual sboezogen.
20 10,00 0,1s

‘Wenn Sie hier einen Einzelpreis eintragen,
dann wird in der Rechnung immer genau
dieser Preiz genommen.

Wenn Sie beide Werte intragen, hat der
Einzelpreis vorrang

die Einzelpreize werden dann berechnet.

-}_Pﬂege Pi e

Sie kénnen zuerst die Prozentwerte eintragen
und dann den Button 'Einzelpreise berechnen' anklicken,

=10l

suchen Artikel-Mr ||

8 0 1 13 0 I S A R

suchen Text I

1 schiieen |

Artikel &ndern |

suchen Suchhegriff I

1000

[ “oltext
[ woltext

Grunddaten | Mehrwertstever | Rabatioruppen  Mengenrabatt |Ar1ike|bild|
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Artikelbild:
Je Artikel kann hier ein Artikelbild hinterlegt werden. Das Bild muss entweder im Format .jpg oder

.bmp vorliegen. Gespeichert werden nur der Pfad und der Bildname. Beim Drucken der Preisliste oder
Ausgabe im HTML-Format kann dann das Bild mit ausgegeben und angezeigt werden.

§ Pllege Artikelstamm ;Iglil

v |« || oi] 4| =] ||| | suchenadieine. |
- =uchen Text I ™ Woltext
Artikel &nclern | Schliesssn |
L suchen Suchbegrift I [~ Voltext
44.66.705

Grunddaten I Mehrwertsteuer I Rabattgruppen I Mengenrahatt  Artikelbild |Elestandsfuhrung

Bilckverzeichnis + Bildname (mdglich nur * jog oder * bmg)

IK:\arbe'rt\_VE.1 _warenorpibl jpg = |

¥ strech

Wir in das Feld ,N = nicht in den Schop* ein N eingegeben, so wird dieser Artikel nicht in den Prisma-
WebShop iibernommen.

Bestandsfiihrung:

Hier kann man je Artikel eine Lagerzugangs- oder Lagerabgangsbuchung durchfiihren. Eingegeben
wird jeweils die Menge der Lagerbewegung. Der Lagerbestand wird dann entsprechend neu berechnet.

§ Pfllege Artikelstamm ;Iglil

H|4|D|H|+|_|A|,/‘|§\f|e| suchenArtikel-er

I wolttest

= suchen Text I
Arikel dndern | IL Schliezen |

562120
Grunddlsten | Mehrwertsteuer | Rabsttgruppen | Mengenrabatt | Articelild Bestandsfihrung

I waolttext

suchen Suchhegriff I

rLagerzugang buchen
Lagerhestand Menge Lagerzugang
ILagerbes‘tand neu — I 147 + |1 2
rLagersbgang buchen
Lagerhestand Menge Lagerabgang
Lagerbestand neu — 147 - buchen |
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9. Artikelstamm Ubersicht
Hier werden die Artikelstammdaten zeilenweise angezeigt.
Seite: Anzeigen

In dem Feld Artikelnummer von/bis kann die Artikelanzeige auf bestimmte Artikelnummernbereiche
begrenzt werden.

In der Listbox ,nur Warengruppen anzeigen’ kann die Ausgabe der Artikel auf eine bestimmte
Warengruppe begrenzt werden.

Mit der Checkbox ,nur mit Bestand > 0 anzeigen’ wird erreicht, dass nur die Artikel angezeigt
werden, deren Lagerbestand > 0 ist.

Mit dem Button ,an EXCEL senden’ wird die komplett angezeigte Tabelle an EXCEL iibergeben.

Ubersicht Artikelstamm I ] [
Anzeigen | Sortieren | Suchen I Langtext I Drucken I Export HTRL I Export CSY

e [_ I A schissen
Anzeigen
E an EXCEL senden

Kurztext Einkaufzpreis |Verkaufspreis |Lieferant Lagerbestand |Lagerort MengL
o1 B Ficgerit Brather International GrmbH 249,00 ) St
F-10102 Faxgerdt Canon Deutschland GmbH 22900 1] =t
| F-10103 Faxgerdt Sagem Comtnunication Germany Gimk 269,00 1] =t
| F-10104 Faxgerdt Samsung Electronics GmbH 139,00 1] =t
| K-10101 Kopierer Canon Deutschland GmibH 233,00 1] =t

: K-10102 Kopierer Canon Deutschland GmibH F33,00 1] =t |-
K101-20 Monitor MAXDATS AG 119,00 i St
B h101-21 Monitor Hansol Europe GmbH 155,00 1] =t
B h101-22 Monitor iivama Deutschland GmbH 149,00 1] =t
B h101-23 Monitor LG Electronics Deutschland GmbH 17,00 i) =t
B h101-24 Monitor Samsung Electronics GmbH 139,00 i) =t
: M101-25 Monitor Samzung Electronics GmbH 169,00 ] =t

-

K| o

Seite: Sortieren

Die Artikelausgabe kann nach Artikelnummer, Suchbegriff, Warengruppe/Artikelnummer oder nach
Warengruppe/Suchbegriff sortiert werden.

Ubersicht Artikelstamm o [m]

Sattieren | Suchen | Langtext | Drucken | Export HTML | Expart 23w

Kurztext i j iz |Li Lagerbestand |Lagerart

Faxgerst Brother International GmbH 245 00 St
F-10102 Faxgerat Canon Dewtschland GmbH 229 00 o 2
F-10103 Faxgerit Sagem Communication Germany Gmb 285,00 u] St
F-10104 Faxgerat Samsung Electronics GmhH 139,00 o 2
K-10101 Kopierer Canon Deutschland GmbH 233,00 u] St
K-10102 Kopierer Canon Deutzchland GmbH 333,00 o 2
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Seite: Suchen

Es kann nach Artikelnummer, Text oder nach Suchbegriff gesucht werden. Wird die Checkbox
,Volltextsuche angeklickt, dann kann der eingegebene Suchtext an beliebiger Stelle mitten im Text
stehen.

W Ubersicht Artikelstamm =101 x|

| Anzeigen I Sortieren  Suchen | Langtext | Drucken I Export HTML I Export CS%

Artikel Kurztext Einkaufzpreis |Yerkaufspreis |Lieferant Lagerbestand|Lagerort Menge &
4 Faxgerst Brother International GmbH 249,00 u] =t
F-10102 Faxgerdt Canon Deutzchland GmbH 229,00 u] =t
F-10103 Faxgerst Sagem Communication Germany Gmb 269,00 u] =t
F-10104 Faxgerst Samsung Electronics GmbH 139,00 u] =t
K-10101 Kopierer Canon Deutschiand GmbH 233,00 u] =t
K-10102 Kopierer Canon Deutschiand GmbH 333,00 u] =t -
K| o

Seite: Langtext

Auf dieser Seite wird der komplette Artikeltext des aktuellen Artikels angezeigt.

be f elsta =10 x
| Anzeigen I Sortieren | Suchen  Lanctext | Drucken | Export HTRML | Expaort CSy
Faxgerdt Brather International GmbH
Hersteller-Artikel-Mr.. FXA1030E
EAMN-Code: 4977766606141
Make (B T xHY 436 mm x 465 mm x 278 mm
Gewicht 7.1k
Artikel Kurztext Einkaufspreis |Yerkaufspreis |Lieferant  |Lagerbestand |Lagerort Mencg &
4 Faxgerst Brother International GmbH 248,00 1] St
F-10102 Faxgerét Canon Deutzchland GmbH 229,00 a St
F-10103 Faxgerit Sagem Communication Germany Gmb 269,00 1] St
F-10104 Faxgerét Samsung Electronics GmbH 139,00 a St
K-10101 Kopierer Canon Deutschland GmbH 233,00 1] St
K-10102 Hopierer Canon Deutzchland GmbH 333,00 a St -
Kil| H
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Seite: Drucken:

Tﬂhersi(ht Artikelstamm 10l x|
Anzeigen | Sorieren | Suchen | Langtext Drucken IExpon HTML | Export CSY I
Drucken Preisliste | [ mit Artikelbild drucken I Firmenloga im Kopt drucken
47 35 = Qudarat I2B 28 = Quadrat

I nur 1. Textzeile Drucken
I~ mit Fussdaten Drucken
| Feld fiir Bestellmenge Drucken I

FfadDateiname Logo

Bild-Breite in mm Logo-Brete in mm

Artikel Kurztext IE\nkaufspre\sIVerkaufsprels Lieferant Lagerhas{andILagerm IMengt
m%xgeréﬁ Brother International GmkH 249,00 a St
F-10102 Faxgerdt Canon Deutschland GmbH 229,00 a =t
N F-10103 Faxgerit Sagem Communication Germany Gimk 269,00 a =t =
B F-10104 Faxgerat Samsung Electronics GmbH 139,00 o =t
B H-10101 Hopierer Canon Deutschland GmibH 233,00 o St
B K-10102 Kopierer Canon Deutschland GmbH 333,00 a St
I b 01-20 Monitor MAXDATA AG 119,00 o =t
N ht1 01-21 Monitor Hanzol Europe GmbH 155,00 a ot
B M1 01-22 Maonitor iyama Deutschland GmibH 149,00 o =t
B h101-23 Maonitor LG Electronics Deutschland GmbH 117,00 a St
N bt 01-24 Monitor Samsung Electronics GmbH 139,00 a =t
N Pt 01-25 Monitor Samsung Electronics GmbH 169,00 a =t
: M-10101 MNotehook Hersteller-Artikel-Mr . S0MASA 999,00 o =t -
K1 AW

Hier kénnen einige Optionen, die das Drucklayout beeinflussen, angegeben werden:

nur 1. Textzeile drucken:
Um Platz zu sparen wird nur eine Zeile des Artikeltextes gedruckt, wenn diese Checkbox angeklickt ist.

Mit Fussdaten drucken:
Die Fussdaten aus der Listensteuerung bzw. aus dem Firmenstamm werden am Seitenende der Liste
gedruckt.

Feld fiir Bestellmenge drucken:
Es wird ein rechteckiges Feld mit ausgedruckt, in das bei Bedarf die zu bestellende Menge von Hand
auf dem Papier eingetragen werden kann.

Mit Artikelbild drucken:
Wenn ein Pfad fiir ein Artikelbild im Artikelstamm hinterlegt ist, kann hier das Drucken das Bildes
aktiviert werden.

Bildbreite in mm:

Hier kann die Breite des Produktbildes angegeben werden. Wenn Sie hier 35 mm angeben, erscheint
das Bild quadratisch, d.h. die Bildhohe ist immer fest 35 mm. Das Bild wird mit ,strech® auf die
gewihlte Grosse gebracht. Es ist am besten, wenn das Bild auch genau diese Grofle im Bildformt hat.
Hat das Bild eine andere Grof3e, kann es u.U. verzerrt dargestellt werden.

Firmenlogo im Kopf drucken:

Hier kann man, dhnlich wie bei Rechnungen z.B. links oben auf der Preisliste ein kleines Firmenlogo
drucken. Die Bildbreite kann wie bei dem Artikelbild in Millimeter angegeben werden, bei 28 mm ist
das Logo quadratisch. Pfad und Dateiname des Logos miissen in dem Feld ,Pfad u. Dateiname Logo*
angegeben werden. Das Logo muss im Format .jpg vorliegen.
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Seite: Export HTML

Es besteht auch die Mdoglichkeit, die Preisliste im HTML-Format zu exportieren:

_}I'.'Ibersicht Artikelstamm

Anzeigen I Sorieren I Suchen I Langtext I Drucken Export HTML |Exp0rt fwizit I

| " HTML-Dstei erzeugen

I [ mit Artikelbild drucken

HTML-Dstei anzeigen

| [ nur 1. Textzeile Drucken

I2DS

Bilc-Breite in mim

I2DS

Farbe Uberschrit

Farke Positionen

=10l |

IFFDDDD
IDDDDUFF

Datei: preislibtml Bildhihe Farke Hirtergrund: IFFFFFF
Werzeichnis
Artikel Hurztesxt Einkaufspreis|Verkaufspreis Liefetrant Lagerbesiand'Lagerort |Mengt
B|F-101m 2438 00 a =t
B F-10102 Faxgerdt Canon Deutschland GmbH 22500 1] St
B F-10103 Faxgerdt Sagem Communication Germany Gink 269 00 u] ot
B F-10104 Faxgerdt Samsung Electronics GmbH 139,00 u] 2
N K-101041 Kopierer Canon Deutschland GmbH 233,00 i =t =
B K-10102 Hopierer Canon Deutschland GmbH 333,00 u] ot
| h101-20 Monitor MAKDATS AG 119,00 0 ot
N h101-21 Monitor Hansol Europe GmbH 155,00 i =t
B h10 22 Monitar iiyama Dewtschland GmbH 145,00 1] St
B M01-23 Monitor LG Electronics Deutschland GmbH 117 00 u] ot
B hA101-24 Monitor Samsung Electronics GmhH 139,00 u] 2
B m101-25 Monitor Samsung Electronics GmbH 165,00 1] St
: M-10101 Motehook Hersteller-Artikel-Me: S0MA5A 993,00 0 ot -
KIS M

¥ Ubersicht Preisliste

~=lolx|

| Anzeigen | Suchen I Langtextl Drucken Export HTML I
1 Farbe Uberschrift W
l HTML-Diatei anzeigen | I~ mit Produldbid Farbe Positionen; IDDUDFF
] Dte: preis tmi W nur . Textzeile Farbe Hintergrund: [Frrer
‘erzeichnis: K\ _W5.4
artkel  [Kuratext [Binkaui  [werkeut  |Lisferant  [Bestand|Lagerot  [ME [mwst|s{<

b|ssz120 Teka 1520, YWandhatterien 0,00 172,00 o Stek 1

| 56 2121 Teka 1820, Wancbatterizn 0,00 205,00 -1 Stek 1

0 563420 Teka 1620, Einlochbatterien 0,00 130,00 a Stck 1

0 S6.342.1 Teka 1520, Einlochhatterien 0,00 156,00 -2 Stek 1

0 S6.362.0 Teka 1520, Einlochhbatterien 0,00 135,00 -1 Stek 1

i S6.362.1 Teka 1520, Einlochbatterien 0,00 161,00 -1 Stek 1

| S6.452.0 Teka 1820, Dreilochbatterie 0,00 226,00 -3 Stk 1

0 564521 Teka 1820, Dreilochhbatterie 0,00 27200 -1 Stck 1

0 S6.511.0 Teka 1520, Standventil 0,00 35,00 o Stek 1

0 56.511.1 Teka 1520, Standvertil 0,00 52,00 -1 Stek 1

| 56 622.0 Teka 1820, Einlochkbatterien 0,00 132,00 -1 Stck 1

| 56 622 1 Teka 1620, Einlochbatterien 0,00 158,00 -13 Stok 1

0 S6.912.0 Teka 1520, Einlochhatterien 0,00 105,00 -1 Stek 1

0 S6.912.1 Teka 1520, Einlochhatterien 0,00 126,00 o Stck 1

0 65,0250 Teka Palina, Einhandmizcher 0,00 12500 a Stck 1

| 653.029.0 Teka Palina, Einhandmizcher 0,00 120,00 o Stk 1

| 653.121.0 Teka Palma, Einhandmischer 0,00 96,00 o Stek 1

B 631700 Teka Palma, Einhandmischer 0,00 75,00 a Stck 1

: 65,2400 Teka Palina, Einhandmizcher 0,00 65,00 a Stck 1

KI|

en Button ,HTML-
Sie konnen hiermit
[li.html im aktuellen
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Die HTML-Seite sicht dann etwa so aus:

=101
e cice ~ = - (@ [2) A} | @suchen [GalFavorten Ghvedien (B | By 5 =A - 2]
Advesse [§] D:\Daten|_PRISMA_aktuell2netz_smfimal preish.him | @ wechseinau ‘Lim@ > Wartan Antivius o~
Google~ | ]| @owebsuche - | 3 | Fhsosblockert | Fdoptionen
Telefon: +1447105216 I
. . Telefar +4144771 1161
Preisliste Handy  +41757079363
. elMail info@netrtele services.com
netzteleservices Intemet: o netateleservices.com
Bankverbindung;
M Sihlhof 19 Postkonto
8134 Adliswil Bz
Kto.: 80-234963.0 s
\Artikelnummer [Bezeichnung Preis [Menge Bild
Fazgerat Erother International GmbH
Hersteller- Artileel- Ny FILA1030E
10101 [EAN-Code: 4977766606141 249,00
- Male (B =T x H): 456 mm x 465 mm x 278 [SFr -
imm.
Gewicht: 7. 1kg
(Druckwverfahren : Thermotransfer
Fazgerat Canon Deutschland GmbH
Hersteller- Artikcel-Nr.: 76014005
[EAN-Code: 4960999111865 229.00
F-10102 Mdafe (B = TxH): 450 mm = 440 mm x 290 SFrv-
freigel
Gewicht: 7.4kg
[Druckwverfahren : Tintenstrahl
(Efektive Lesebrette © 216 mm
Fagerit Sagem Communication Germany
Hersteller- Artikel-Mr. LFAS 3340/DEW 269 00
[F-10103 [EAM-Code: 3425160130744 SFrY—
Male (B2 Tx H): 420 mm x 530 mm x 360
imm.
Cirwicht 20ka =l
[&] Fertin [ Arbeksplatz 4

Seite Export CSV

Die Artikeldaten kénnen auch im CSV-Format exportiert werden:

k.
| Anzeigen | Sortieren | Suchen Langtextl Druckenl Export C5Y

== CS%-Datei erzeugen [

Artikel

Lagerbestand |Lagerort

MF-101m1
" |F10102
F-10103
F-10104

K-10101
k10102
10120
Moz
M101-22
M101-23
M101-24
M101-25
N-10101

[« |

249,00
Faxgerét Canon Deutschland GmbH 229,00
Faxgerst Sagem Communication Germany G 269,00
Faxgerét Samsung Electronics GmbH 139,00
Kopierer Canon Deutschland GmbH 233,00
Kopierer Canon Deutschland GmbH 333,00
Moritar MAKDATA, LG 119,00
Monitor Hansol Europe GmbH 155,00
Monitar ivama Deutschland GmbH 149,00
Monitar LG Electronics Dewtschiand GmbH 117,00
Monitor Samaung Electronics GmbH 139,00
Monitar Samsung Electronics GmbH 169,00
Motebook Hersteler-Artikel-tr.. S0MASA 999,00

o oo oo oo oo o oo

Wi w gy Y9 gy yin
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10. Warengruppen:

Hier findet die Definition der Warengruppen statt. Sie konnen beliebig viele Warengruppen definieren.
Jeder Artikel im Artikelstamm kann dann genau einer Warengruppe zugeordnet werden. Wird in der
Spalte ,N = nicht in den Shop‘ ein ,N° eingegeben, so wird diese Warengruppe nicht in den Prisma-
Webshop iibernommen.

il

M|4|D|H|+|—|A|r/'|5\’|("| Jéffnen I J-'LSchliessenl

drucken |

Warenoruppe | Text IN = nicht in den Shopl

|»

Faxgerite
Hopierer
Monitore
Motebaoks
Tastaturen
Komplett-PCs
PC-Einzetteile
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11. Artikelstamm Bestandsiibersicht

T

E an EXCEL senden

Lagerart A rtikelnummer Bezeichnung [\t ER et WK Cewinn
Loo1 26.342.0 {Teka 1520, Einlochbatterien 5,00 110000 135000 250,00
Loo3 562120 Teka 1820, Wandbatterien 12,00 1920,00 2160,00 240,00
Loo4 562121 Teka 1820, Wandbatterien 17,00 3060,00 348500 425,00
Lo19 563421 Teka 1820, Einlochbstterien 4,00 465,00 624,00 156,00
Summe 38,00 534800  7E1900 107100

ol x|
machen. Der

Die Differenz
Summenzeile

Lagerart Artikelnummer Bezeichnung [wert EH et WH Geywinn
Loo1 26.342.0 i Teka 1520, Einlochbatterien 5,00 1100,00 135000 250,00
Loo3 562120 Teka 1820, Wandbatterien 12,00 1920,00 2160,00 240,00
Loo4 5621241 Teka 1820, Wandbatterien 17,00 3060,00 348500 425,00
Lo19 563421 Teka 1820, Einlochbstterien 4,00 465,00 624,00 156,00
Summe 35,00 554500  FE19,00 107100

12. Art

01.052004 ¥ B& an EXCEL senden
22122008 =] 231400

Artikelnummer Bezeichnung Werkaufz-Menge| EK-Preis VE-Preiz Gewinmn
H|56.6221 Teka 1820, Einlochbatterien 10,00 990 1530,00 600,00
| |56.452.0 Teka 1820, Dreilochbatterie 3.00 a 673,00 673,00
| 723110 Teka Futuro, Einhandmischer 1.00 0 313.00 313.00
| |56.2121 Teka 1820, Wandbatterien 1.00 180 205,00 25.00
| |56.362.1 Teka 1820, Einlochbatterien 1.00 a 161.00 161.00
| |56.342 Teka 1820, Einlochbatterien 1.00 117 156,00 33.00
| |56.362.0 Teka 1820, Einlochbatterien 1.00 a 135,00 135,00
| |56E22.0 Teka 1820, Einlochbatterien 1.00 a 132,00 132,00
| 569120 Teka 1820, Einlochbatterien 1.00 a 105,00 105,00
| |79.006.4 Teka Zubehdr, Brauzeset 1.00 0 68.00 68.00
| 565111 Teka 1820, Standvertil 1.00 a 52.00 52.00

[

Hier wird angezeigt, wie oft ein Artikel in einem bestimmten Zeitraum verkauft worden ist. Der
Zeitraum ist iiber Datum von/ Datum bis frei wahlbar. Es kann nach Menge, Verkaufspreis oder nach
Artikelnummer sortiert werden. Die Verkaufsstatistik orientiert sich an geschriebenen Rechnungen.
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13. Artikel-Daten Importieren

Datanorm 4

Hier kann man Artikeldaten aus einer Textdatei, die das Format Datanorm 4 hat, importieren.

TImport Artikeldaten 3] x|
Datanorm 4 | EXCEL CSV'

PfadiDateiname Daten Testen

ID:\Daten\_PRISMA\_V4.Q\DATANORMIx‘t % |
G £ I I
TURRE: - [D- [wvird der Artikelnummer vorangestelit) 153

Satzzahl Daten aus Preisliste wieder I5schen |

Daten in Preisliste einlesen

Lieferant: W
] Schiieen
WH-Preis +% J =
[~ Preis in Einkaufspreis buchen 10 (Preiz aus Datei wird um X Prozent erhdht)
[ Preis in Verkaufaspreis buchen
IV 190704 Teka Katalog 2004 Stand: Juli 2004 O4ELR
97.231.0 Teka MC-10 Plus. Einhandmnischer Stck 8300
97.240.0 Teka MC-10 Plus. Einhandmnischer Stck 6500
97.302.0 Teka MC-10 Plus. Einhandmischer Stck 11000
97.322.0 Teka MC-10 Plus. Einhandmischer Stck 12500
97.342.0 Teka MC-10 Plus. Einhandmischer Stck 8300
97 .622.0 Teka MC-10 Plus. Einhandmnischer Stck 9900
97.914.0 Teka MC-10 Plus. Einhandmischer Stck 10900
97.915.0 Teka MC-10 Plus. Einhandmischer Stck 11300
97.919.0 Teka MC-10 Plus. Einhandmischer Stck 12500
97 .969.0 Teka MC-10 Plus. Einhandmischer Stck 14500
97.978.0 Teka MC-10 Plus. Einhandmischer Stck 18900

Uber den Open-Button kann die gewiinschte Importdatei gesucht werden. Diese wird dann in dem Feld
,Pfad/Dateiname’ angezeigt.

Uber den Button ,Daten testen’ werden die Importdaten angezeigt, aber nicht in die Preisliste
eingebucht.

Der Button ,Daten in Preisliste einlesen’ importiert die Daten aus der Textdatei in die Preisliste.
Hierbei werden auch die Artikelnummern aus der Datanorm-Datei entnommen. Es werden nur Sétze
der satzart ,A‘ eingelesen. Ubernommen werden dann:

Artikelnummer
Text 1. Zeile
Text 2. Zeile
Verkaufspreis
Mengeneinheit

Wenn Sie in das Feld Gruppe z.B. den Buchstaben ,D° schreiben, bevor Sie Artikel einbuchen, wird
der Artikelnummer aus der Datanorm-Datei immer dieser Buchstabe vorangestellt. Man kann damit
erreichen, dass die Datanorm-Artikelnummern sich nicht mit bereits vorhandenen Artikelnummern
tiberschneiden.

Uber die Checkbox ,Preis in Einkaufspreis buchen’ wird eingestellt, ob der Preis aus der Datanorm-
Datei in den Einkaufspreis iibernommen wird.

Uber die Checkbox ,Preis in Verkaufspreis buchen’ wird eingestellt, ob der Preis aus der Datanorm-
Datei in den Verkaufspreis iibernommen wird.

In dem Feld Preis +% konne Sie einen Prozentwert eingeben, um diesen wird dann der Preis aus der

Datanormdatei erhoht (gilt nur fiir Verkaufspreis).

Der Button ,Daten aus Preisliste wieder loschen , bewirkt nach nochmaliger Bestitigung, dass alle
Sétze der Preisliste mit den Artikelnummern, die sich in der aktuellen Datanorm-Datei befinden,
geloscht werden.

Auf der Prisma-CD befindet sich hierzu eine Musterdatei mit Namen datanorm.txt.
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EXCEL CSV

Hier kann man Artikeldaten aus einer Textdatei, die das Format EXCEL CSV hat, importieren. Die
EXCEL-Datei muss im CSV-Format gespeichert werden. Das wird in EXCEL mit ,speichern unter’
und dann Formatwahl ,CSV’ gemacht.

W Import artikeldaten i [=]

Datanaorm 4 EXCEL CEV |

Draten Testen
D Dater_PRIEMA_setup_cdiartiel cav E
[Daten in Preisliste einlesen

Daten aus Preizliste wieder [Gzchen

1. Schiiefien

Artikelnummer; &rtikeftext; Einkaufz-Preis; Verkaufz-Preis; Lieferant, Lagerbestand, Lagerat; Mengeneinheit;, Suchbegriff,

Uber den Open-Button kann die gewiinschte Importdatei gesucht werden. Diese wird dann in dem Feld
,Pfad/Dateiname’ angezeigt.

Uber den Button ,Daten testen’ werden die Importdaten angezeigt, aber nicht in die Preisliste
eingebucht.

Der Button ,Daten in Preisliste einlesen’ importiert die Daten aus der Textdatei in die Preisliste.
Hierbei werden auch die Artikelnummern aus der Text-Datei entnommen. Die Textdatei muss
folgenden Aufbau haben, wobei die Reihenfolge der Felder von Bedeutung ist:

Artikelnummer;Artikeltext; Einkaufs-Preis; Verkaufs-
Preis;Lieferant;Lagerbestand;Lagerot;Mengeneinheit; Suchbegriff;

Wenn Sie in das Feld Gruppe z.B. den Buchstaben ,D¢ schreiben, bevor Sie Artikel einbuchen, wird
der Artikelnummer aus der Text-Datei immer dieser Buchstabe vorangestellt. Man kann damit
erreichen, dass die Artikelnummern sich nicht mit bereits vorhandenen Artikelnummern iiberschneiden.

Uber die Checkbox ,Preis in Einkaufspreis buchen’ wird eingestellt, ob der Preis aus der Text-Datei
in den Einkaufspreis ibernommen wird.

Uber die Checkbox ,Preis in Verkaufspreis buchen’ wird eingestellt, ob der Preis aus der Text-Datei
in den Verkaufspreis iibernommen wird.

In dem Feld Preis +% konne Sie einen Prozentwert eingeben, um diesen wird dann der Preis aus der
Text-Datei erhoht (gilt nur fiir Verkaufspreis).

Der Button ,Daten aus Preisliste wieder loschen , bewirkt nach nochmaliger Bestitigung, dass alle
Sitze der Preisliste mit den Artikelnummern, die sich in der aktuellen Text-Datei befinden, geloscht
werden.
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Folgende Felder miissen genau in der genannten Reihenfolge in der Importdatei zeilenweise mit
Semikolon getrennt stehen:

- N Y N N

Artikelnummer;

Text;

Einkaufspreis;
Verkaufspreis;
Lieferant;
Lagerbestand;
Lagerort;
Mengeneinheit;
Suchbegriff;
10. Warengruppe;
11. Mehrwertsteuersatz 0,1,2 oder 3

Auf der Prisma-CD befindet sich hierzu eine Musterdatei mit Namen artikel.csv und die dazugehdrige

EXCEL-Originaldatei artikel.xls.

&} artikell.csv - Editor 100 x|

Datei EBearbeiten Faormat

z

10000; inportierter
10001; inportierter
10002; inportierter
10003 ; inportierter
10004 ; inportierter
10005; inportierter
10006 ; inportierter

hrtikel;
hrtikel;
hrtikel;
hrtikel;
hrtikel;
hrtikel;
hrtikel;

ioo,
110,
120,
130,
140,
150,
160,

00:200.
00:230.
00:240.
00:250,
00:260.
00:270.
00:2a0.

s Meyer
s Meyer
s Meyer
;Meyer
;Meyer
s Meyer
;Meyer

;3:Regall?; St finde mich:;WO1:1; :J
;7:Regall3;St finde mich W01;2
;32:Fegalld St finde mich;W01l:3;
;0;Regalls5: St finde mich:W22:0

;17 Regall6 St finde mich;W02:1;

;199 Regall? St finde mich W02 2:
:3:Regall8: St finde mich:W03:3;|
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= ©

QJOXO.

Belegverwaltung

Diese Funktion ist das zentrale Bearbeitungsprogramm fiir alle Belegarten. Nach Programmstart wird
immer die letzte Rechnung angezeigt.

&

x|

_}_Belege bearbeiten

neuer Beleg | Belege suchen| @ Postionen y{pf.l'Fuss-Tex‘te| Beley drucken‘ Beley kopisten | X Beleq [§fchen | j'L Schigssen

Bitte: hier Belegart wihlen Belegnummer elegdaturm Kundeilieferart Gesamtral Summe I
R Rechnung ~| |roooz ll 25.02.2005 | |Claude Mueller [ 200/% |

Positionen |

1 Y N S

Artikeinummer
("l “ o tutikel suchen I o At ffran | ‘ Aufmass bearbeiten |

Fos|wE|enge [Einzeler  [G-Preis  [Langtext 1. Zeie (nur Anzeige) « | Lanotext fir Position Nr.: 1
1/Ste 1,00 119,00 113,00 Teka Palma, Einhandmischer Teks Futura, Einhandmizcher ;I
| 2ste 100 68,00 68,00 Teka Zubehdr, Brauzeset mit automat. Umstellung Wanne [ Brause
|| 3stc 100 31900 319,00 Teka Futuro, Enhancmischer
L 4 Stc 1,00 556,00 336,00 | Teka Futuro, Einhandmischer
[-|
artikenummer  72.121.0 —_—_— _J
Uberschrift Gber dieser Position Texdlange verandern
[ FF
hehrwertstewer fir diese Postion—————— abatt fur diese Postion
% Mehrwertsteuer Satz1 19,60 %
¢ Mehrwertsteuer Satz2 0550 % I 0 %
" Mehrwertsteuer Satz3 02,10 % zB.35
= keine Mehrwertsteusr

x Positionen an EXCEL senden |

Zunichst wird iiber die Listbox mit der Uberschrift ,Bitte hier Belegart wihlen’ die
gewlinschte Belegart ausgewihlt. Hiernach wird immer automatisch der letzte Beleg der
entsprechenden Belegart angezeigt. Belegnummer, Belegdatum, Kunde/Lieferant sowie die
Belegsumme werden dann in Blau bzw. in Rot angezeigt. Ebenso erscheinen alle Positionen
des aktuell gewahlten Beleges auf der Bildschirmseite.

Mit den kleinen Plus und Minus-Tasten neben der Belegnummer kann man iiber die Belege

vorwérts oder rlickwirts blittern, es wird dann immer der néchste oder der vorherige Beleg
angezeigt.

Mit den Buttons im oberen Bereich koénnen die verschiedenen Funktionen aufgerufen werden
die nun im einzelnen beschrieben werden:

Hier kann ein Gesamtrabatt eingegeben werden. Dieser wird dann von der Belegsumme
abgezogen.

Mit diesem Button kann die Gesamtsumme des Beleges neu berechnet werden.
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[

neuen Beleg anlegen

Wenn Sie einen neuen Beleg anlegen mochten, dann klicken Sie auf den Button ,neuer Beleg’.

Es erscheint dann folgende Bildschirm-Maske:

¥ Belege bearbeiten ] 3]
never Beley ‘ Belege suchen| @ Positionen | =y Beleg drucken‘ Beley kopieren | X Beleg laschen | l-'l_ Schllessenl

Eitte hier Belegart wihlen Belegnummer Eelegdatum Kunde/Lieferant Gesamtrabatt SUIImE:

JRRechnung = |[Foooo1 1 fo9.10.2006 | |Muitter [ 000 % 100,00

neuer Beleg I

| Bitte hier gewinschte Kunde/Lieterant/Ohbjekt wahlen :

Kundennatne Warname INamenszusatz Ort |PLZ |5‘trasse t
== e | * neuer Kunde -
P|Heizer Edith Orzcholz BEEES Haupstr. ¢

rhunde suchen—————————————— Milller Werner Hausimeister Besseringzn BGEG4  hebenstr

I Reichel Woltgang Merzig BEEE3 Im Dottent
I~ waoltesxt I~ Kd-tr [T Info ein Werner hiCiler Mettiach 66603 Bahnhofs
gewahiter Kunde:

Heiser

Edlith

jorschoiz

rBeley speichern

EEEN oo -
|16.112006

¥ Tagesdatum

| J neuen Beley speichern |

XK abbruch |
-
4 »
=T
never Ele\eg| Beleg suchen ‘ @ Positionen | UpfﬁFuB-TextE| % Beleg druckan‘ Beleg kopieren | ¥ Beleg lidschen | j'L SghlieBenl .
Y, bezelgt.
Y| Bitte hier Belegart wahlen Belegnumimer Belegdatum KundeLieferant Summe refresh I L, keine
. = c
I IR Rechnung j I = |24.[I9.2I]I]4 IKurt Maiers |1212=“[| vier die
} neuer Beleg |
I | Bitte hier den gewiinschten KundeiLieferant wahlen
P | = | = | - | Hundenname Vorname Mamenszusatz IOrt IPosﬂenzahlIS‘traE{;
M|maiers Kurt Elektromeister Mettlach BEEI3 Darts
rHunde suchen——— | Intiiler Hans Mettlach BEEO3 Dorts
1 || Reichel Wlfopang Merzig BEEE3 Im D
] [ Waoltsxtsuche I~ KD-Rr [ Infoein | |_[erner Hanz Merzig BEEE3 Hauig: eCkbOX
J gewwahiter Kunde: ] Wierner Maier Merzig BEEE3 Haug: ens des
TR ebenen
1 HKurt
[Mettiach
I —Beleg speichern—————————————————— ken Sle
€
IRDDDDS b
[29.08 2004
1 ¥ Tagesdstun ginnen
¢ ufende
] | ¢ neuen Beley speichern |
] x Abbrechen |
-
I 1 )

Die Belegnummer muss nicht bei 1 beginnen, man kann sie auch einfach z.B. auf 90000 setzen,
dann von dort aus weiter gezahlt.

A90001

Oder sie setzen die Jahreszahl an den Anfang:

R070001

es wird
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Info ein: Wenn Sie diese Checkbox anklicken, wird ein Popupfenster mit dem Inhalt des Info-Feldes
des Kunden angezeigt, sofern sich hierin eine Information befindet.

Kd-Nr. Wenn Sie diese Checkbox einschalten, wird nicht iiber den Kundenname sondern iiber die
Kundennummer gesucht.

Tagesdatum:

Wenn Sie diese Checkbox ausschalten, wird das Tagesdatum nicht mehr automatisch als Belegdatum
genommen, Sie konnen dann ein Beliebiges Belegdatum eingeben.

Neuer Kunde:

Wenn Sie den gewiinschten Kunden nicht finden, kénnen Sie hier sofort einen neuen Kunden anlegen,
ohne in den Kundenstamm zu wechseln.

_";_Beleqe bearbeiten

I ] 5
reuer Beleg | EleAge suchan| @ Pnshqen KDpf.l'FUSS-TE)dE| Beleg drucken‘ Beleq kopieren | ¥ Beleq léschen | l-'L Schliessanl
Bitte hier Belegart wihlen Belegrnummer Belegdatum Kunde/Lisferant Gesamtrabatt Sumtne I
[R Rechnung \ ~| |rooo1 9.10.2006 | [Miller | 000f= 100,00
neuet Beley | \
| & Bitte hier gewi}lns&(& HundelLieferanti2hjekt wahlen :
v
Kundenniame WOrMAMmE: Mamenszusatz  [Ort PLZ Strasse | &
r/|f|>|n| b never iunce | AN | B
M|Heizer Orscholz EEBEEY  Haupstr.:
rHunde suchen—————————————— Miiller Hausmeister Besseringen BEEG4 Mebenstr.
I Reichel Winigano herzig BEGES Im Dottert
I Waoltext [~ Kd-Mr [ Info ein e~ Nieuen Kunden anlegen \ lettlach EEE93  Bahnhofs
gevvahiter Kunde: Brreds m
Heiser
Edith Worname IHanS|
Orscholz

Beleg speichern———————————————

IFDDDDZ
|16.11.2006

¥ Tagesdatum

| / neuen Beley speichern |

XK sbbruch |

MName IMeisar

Strasse IBuchenweg 34

FLZiCrt Iggms

IElad Bergzabern

Land: I

\/ Anlegen I

=l

X 2bbrechen |
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Belegpositionen anlegen

_'}_Belege bearbeiten

=101 %]

neuer Beleg ‘ Belege suchen| & Positionen | KopfFuss-Texte

Beleg drucken| Beleg kopieren | ¥ Beleg lazchen | l-'L Schliessenl

Summe I

Bitte hier Belegart wahlen Belegnumimer Belegdsatum KundeiLieferant Geszamtrabatt
[R Rechnung -| |Roooo4 # [25.02.2005 | [Paul Bongiowanni [ opofe
Fosttionen |

i 1 [ S AR

"Artikelnu.umc.

Aufmass hearbeiten |

o drtikel suchen I i il affnen | ‘

PoslMEIMengeIEinzel-Pr IG-Preis ILangtext1.Zeile(nurAnzeige)|

Langtex fir Position Mr.: 1

# 1lst] 1,00 0,00

=

4

il

ahatt fir diese Position

Textlange veréndern

Artikelnummer

rtdehrwertsteuer fir diese Position
{* Mehrwertsteuer Satz1 19,60 %
" Mehrwertsteuer Satz2 05,50 % I

>, k)
" Mehrwertsteuer Satz3 02,10 % zB.35

" keine Mehrwertsteuer

x Positionen an EXCEL senden |

¥ Belege bearbeiten 3] x|
NacI neuer Beleg Belege suchen| @ Positionen Beleg drucken| Beleg kopieren | ¥ Beleg lazchen | j'L Schliessenl
Dars

Bitte hier Belegart wihlen Belegnummer Belegdatum KundeiLieferant Gesamtrabatt Summe I

[R Rechnung =] |roooo4 ll [25.02.2005 | [Paul Bongiowanni [ o000
DiC Posttionen |
Posit
niach Artikelnummer

I'/l - | = | I“*.’l + | v—| - | \/l Xl ("l ’V “ Artikel suchen I Cp At atfnen | ‘ M2y aufmass bearbeiten |
Wen |[Meos[we]Menge|Enzelbr [G-preis  |Langiext 1. Zeile (rur Anzeige))| Langtest fir Positian Mr.: 1
Feld [+ 12t 100 0,00 =]
Artik
iiber
Mit 1
Die
Posit =l
werd Artikelnummer | J
Uberschrit iber dieser Position Tesdlange verandern
il
rtdehrwertsteuer fir diese Position ahatt fir diese Position
{* Mehrwertsteuer Satz1 19,60 %
Jeder {~ Mehrwertsteuer Satz2 05,50 % o %
{~ Mehrwertsteuer Satz3 02,10 % zH.35
werd = keine Mehrwertsteuer
ohne
.. x Positionen an EXCEL senden |

Bei
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Je Position kann ein Rabattwert in Prozent eingegeben werden. Der Rabatt wird dann auf dem Beleg

ausgewiesen und abgezogen.

©

)

Uber diesen Button kommt man in die Aufmass-Funktionen (siche Aufmass..)

Mit diesem Schieberegler kann man die Textbreite begrenzen. Die Einstellung bleibt auch nach
erneutem Starten von Prisma-Biiro® erhalten.

©

Hier kann man eine Uberschrift eingeben. Diese wird dann im Beleg iiber der Position gedruckt.
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Artikelstamm 6ffnen

Wenn Sie im Artikelstamm einen Artikel suchen mochten, dann klicken Sie auf den Button
,LArtikelstamm 6ffnen’ oberhalb des Positionstextes, es erscheint dann folgende Bildschirmmaske:

¥ Belege bearbeiten i ] ]
neuer Beleg | Belege suc:hen| ﬁ Positionen opf.l'FuSS-Texte| Bieleg drucken| Beleg kopieren | X Beleg ldschen | J-'L Schliessenl
Bitte: hier Belegart wahlen Belegnummer Belegdatum KundeLieferant Gesarmtrabatt SUmmE: I
[R Rechnung - |rooooz  *| 30.06.2005 | [IShM Ingenieurhiro Masoud || 0,00 % (100,00
Artikelstamm |

suchen Arikel-r. || INotebooks j == Warengruppe

x Schliesszen
suchen Text I A [ olttext Menge
" +
Suchbegriff I [ voltext |1 :| ‘ o in aktugle Position Ghernehmen |
[ I -l I »- I >l I v Lagerbestand reduzieren ¥ nachste Position sutomstisch
Artikel Text E Einkauf |%erkauf |Bestand]Lieferant ME =
kel [re |e Enkaut[verkaut_[sestand]uieterant | Notehaok Hersteller-Artikel MR SONASAG245AZ107CTY A |

P{rH-10101 Matebook Hersteller- 999,00 u] st

N-10102  Motebook Eltegroup 539,00 ] st EAN-Code: 4718543367124

M-10103  Notehook MAXDATA AG 1339,00 0 s |1 FEESDB VBB S e mmes D

Gewvicht: 5.9kg

CPU : Pentium b 725
aktfrequenz : 1600 MHz

A che : 2045 KB

m o

Uber die verschiedenen Suchfelder kann der gewiinschte Artikel gesucht werden. Dann die gewiinschte
Menge eingeben und den Button ,in aktuelle Position iibernehmen’ anklicken. Text, Preis, Menge und
Mengeneinheit werden dann in die aktuelle Position ibernommen.

Wird die Checkbox ,Lagerbestand reduzieren‘ angeklickt, so wird die eingegebene Menge
vom Bestand des gewiéhlten Artikels im Artikelstamm abgezogen.

Niichste Position automatisch:

Ist diese Option angeklickt, bleibt das Programm in der Preisliste und legt automatisch nach
jedem Anklicken des Buttons ,in aktuelle Position iibernehmen‘ eine neue Position an. Die
Positionsnummer wird automatisch erhoht. Hiermit kann man sehr schell einen kompletten
Beleg aus Artikeln der Preisliste anlegen.

Hier kann die Artikelanzeige auf eine bestimmte Warengruppen beschriankt werden.
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14. Kopf/Fu}-Texte

Mit dieser Funktion kénnen Sie aus dem Kopf/FuB3-Zeilenarchiv (siche Optionen Kopf/Fuf3-
Texte) Kopf- und Fufldaten in den aktuellen Beleg tibernehmen.

Zundchst auf den Button ,Archiv o6ffnen’ klicken. Es werden links in dem blauen Feld die
Bezeichnungen aller Archivtexte angezeigt. Diese kann man unter Optionen/Kopf-Fufitexte pflegen. Im
unteren blauen Feld wird immer der Text selbst, den man links anklickt, angezeigt. Hat man den
richtigen Text gefunden, und will ihn spiter in dem gedruckten Beleg iiber den Positionen auf der
Rechnung sehen, muss man den Button ,als Kopftext iibernehmen’ anklicken. Will man den Text
unter die Positionen haben, z.B. bei einer Rechnung den Text ,Zahlbar innerhalb 8 Tagen netto...” so
muss man den Button ,als FufBitext iibernehmen‘ anklicken. Man kann aber auch irgend einen
beliebigen Text in den weilen Kopf- oder FuBitextbereich schreiben und dann mit dem Butten
,speichern’ {iibernechmen. Mit den Buttons ,zum Kopftext hinzufiigen’ und ,zum Fufitext

hinzufiigen’ konnen Sie mehrere Texte aus dem Archiv miteinander kombinieren.

_}Belege bearbeiten

=10l x|

neusr Beleg Beleg suchen ‘ & Positionen KopfFuB-Texte | Beleg drucken| Beleg kopieren | X Beleg loschen | j‘L Schiieken |
Bitte hier Belegart wihlen Belegrummer Belegdaturn Kunde/Lieferant Summe reftesh I
[R Rechnung ~| |rovoo4 ii [05.08.2004  |Hans Miiller f.00

Kopf-Fultexte |

als Hopftext dbernehmen

zum Kopftext hinzufligen

J speichern

Archiv schlieRen

als Futtext Gbernehmen

zum Furstext hinzufilgen

X Schiiessen

Bezeichnung

=

M Angebot Fuss 1
B Angebot Fuss 2
B Angebot Fuss 3
B Angehot Kopf 1
| Rechnung Fuss 1
B Rechnung Fuss 2

Rechnung Fuss 3

RF Rechnung Ful Standattd
RK Rechrung Kopf Standard

Wi berechnen lhnen folgends gelisferten Postionen:

[

Zahlbar =ofort ohne Abzug.

;I Aktueller Kopftext

;l Aktuelier Fuidtext

[

Alle Preise sind Festpreise soweit sich
die Aufgabenstelung nicht im
Wezentlichen andert.

:I Archiv

Standard-Kopf/FuBitexte:

Wenn Sie im Kopf/FuB-Archiv die Textbezeichnung mit z.B. RK (fiir Rechnung Kopf Standard)
beginnen lassen (analog RF fiir Rechnung Fufl oder AK fiir Angebot Kopf usw. , dann wird dieser Text
immer automatisch beim Anlegen des Beleges dem Beleg zugeordnet und mit ausgedruckt.
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15. Beleg Drucken

QIONOIO

90

1 vl Anzahl Exemplare | \/ Drucker speichern |

Hier kann zunéchst ein Drucker ausgewihlt werden. Dieser kann mit dem Speicherbutton gespeichert
werden, beim nichsten Start von Prisma wird dann automatisch iiber diesen Drucker gedruckt.

In dem Feld ,Anzahl Exemplare’ kann die Anzahl der zu der zu druckenden Belege eingegeben
werden.

Ist die Checkbox ,Blattvorschub vor Belegsumme’ angeklickt, wird vor dem Drucken der
Belegsummen generell ein Blattvorschub durchgefiihrt.

Der Button ,Start Drucken’ druckt den aktuellen Beleg auf einem von Windows unterstiitztem
Drucker aus.

Wir die Checkbox ,nur Druckvorschau’ angeklickt und dann auf den Button ,Start Drucken’
geklickt, so wird der Beleg nicht auf dem Drucker ausgegeben, sondern es 6ffnet sich ein Fenster und
der Beleg wird z.B. zur Kontrolle am Bildschirm angezeigt.

Wird die Checkbox ,Blattvorschub vor Belegsumme* angeklickt, so wird die Belegsumme auf das
nichst Blatt gedruckt.

Wird die Checkbox ,Ohne Preise drucken‘ angeklickt, so werden auf dem Beleg keine Preise
gedruckt.

Wird die Checkbox ,Wihrung in Positionslegende drucken‘ angeklickt, so wird in der
Positionslegende tiber den Preisen die Wéhrung angezeigt.

Nur 1. Textzeile drucken :
Es wird nur die erste Zeile des Positionstextes gedruckt.

Seitenwechsel in Position zulassen:
Innerhalb einer Position mit mehrzeiligem Text kenn ein Seitenumbruch durchgefiihrt werden.

Keine Leerzeile in Anschrift:
In der Adressanschrift wird zwischen Strasse und Ort keine Leerzeile eingefiigt.

Ort/Land nicht fett drucken:
Ort und Land werden nicht fett gedruckt.

Hier kann der Belegname und der Belegsummentext beliebig umbenannt werden. Wenn Sie hier z.B.

,Kaufvertrag® eintragen, dann erscheint auf dem Beleg statt dem Text ,Rechnung....‘ der Text
,Kaufvertrag...*

Uber den Button ,Aufmass drucken® gelangt man in die Aufmasssdruckfunktion.

TBeIege bearbeiten -3 x|
neuer Belegy ‘ Belece suchen| @ Positionen KopfﬁFuss—Tex‘te| Beleg druckan| Beley kopieren | A Beleg lgschen | ﬂ Schliassenl

Bitte hier Belegart wahlen Belegnummer Belegdatum Kunde/Lieferant Gesamtrabatt Summe I

|R Rechnung ~| |Foooot Ll 09.10.2006 | [Muller | 000% 100,00

Beleq druicken |

Ahwveichender Belegtext (z B statt Rechnung: Gehilh
Start Drucken x Schliessen IHP o TElsErEeTl
aser rigs

[~ nur Druckvorschau

[~ Blattvorschub vor Belegsumme

[~ ohne Preise drucken
Abvveichender Belegtext (z B statt Rechnung: Gebilhrenberechnung..)

—

[~ Seitenvwechzsel in Postion zulassen Abvveichender Summentext (z 8. statt Rechnungsendbetrac Endsumme..)

[~ keine Leerzeile in Anschrift
[ OrtlLand nickt fett drucken

Autmass drucken |

[~ Wahrung in Positionslegende drucken

[~ nur 1. Textzeie Drucken
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Hier ein Beispiel fiir eine gedruckte Rechnung. Der hier graue Kopf, die Anschrift und die FuB3zeile
kommen aus einer wmf-Datei die man z. B. mit Correl-Draw erzeugen und dann dem gesamten
Rechnungsformular {iberlagern kann. Man kann so ein beliebiges Design der Rechnung erzeugen
(Weiteres unter Optionen..). Wir die Checkbox ,Belegvorschau’ angeklickt und dann auf den Button
,Start Drucken’ geklickt, so wird der Beleg nicht auf dem Drucker ausgegeben, sondern es 6ffnet sich
ein Fenster und der Beleg wird z.B. zur Kontrolle am Bildschirm angezeigt.

Gross- und Einzelhandel
Erich Mustermann

Erich Mustermann
Gross- u. Einzelhancel

Musterfirma OB8E1 Merzig Hauptstrasse 12 Haupstrasse 12

66863 Merzig
Firma
Albert Kleinschmitt Tel. 06861 12344
Hausmeister Faw. 0661 13456
Hauptstrafe 12 Wail: info@t-online de

Internet. www mustermann.de
666983 Mettlach

Rechnung Nr. ROBO177

Craturm: 06112008
Ihre tel. Bestellung vom 06.11.2006
Wir berechnen folgende gelieferten Positionen:

PosMenge ME  Bezeichnung Einzel-Pr. Besamt-Pr,

1 1,00 Stk Barcodescanner PS2-Schnittstelle

passend zur Software Prisma-Kasse 48,99 48,09
2 1,00 Stk Barcodescanner USB-Anschluss
passend zu Prisma-Kasse 5999 59,88
abziplich 10,00 % Rabatt - 6,00
3 1,00 Stk Epson Bondrucker
serieller Nadeldrucker 258,99 25999
Mettosumme MM3ITT
Mehrwertsteuer 16,00 % 40,20
abziiglich Rabatt 2,00 % 7,28
” Rechnungsendbetrag: Euro 356,60 ”

Zahlbar sofort ohne Abzug
Vielen Dank fir Ihren Auftrag.

Erich Mustermann Haupstrasse 12 66663 Merziy
Tel. 0GB 123456 Fax OGBSI 12345 eMail infoi2t-onlinde de
Bankverbindung: Volkshank Blz 92331200 Kto. 333324
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So sieht die Vorschau dann etwa aus:
=lofx]

Zoom S, | Zoom &, | K Zoom aus |

Seite 1 I

Gross- und Einzelhandel

Erich Mustermann

Erich Mustermann
Gross- u. Einzelhandel

hiusterfirma 06851 Merziy Hauptstrasse 12 Haupstrasse 12

BBE63 Merzig
Firma
Albert Kleinschmitt Tel. 06861 12344
Hausmeister Fax. 06861 13456
Hauptstratte 12 Mail: infog@t-online.de

Internet. www mustermann.de
66693 Mettlach

Rechnung Nr. RO60177

Daturn: 06.11.2006
Ihre tel. Bestellung vom 06.11.2006
Wir berechnen folgende gelieferten Positionen

FosMenge WME Bezeichnung Einzel-Pr. Gesamt-Pr.

1 1,00 Stk Barcodescanner PS2-Schnittstelle

passend zur Software Prisma-Kasse 4393 4999
2 1,00 Stk Barcodescanner USB-Anschluss
passend zU Prisma-Kasse 59,99 59,99
abzlglich 10,00 % Rabatt: - 6,00
3 1,00 Stk Epson Bondrucker
serieller Nadeldrucker 259,99 25999
Mettosumme MM3ITT
hehrwertstener 16,00 % 40,20
abziglich Rabatt 2,00 % -7.28
H Rechhungsendbetrag: Euro 356,69 ”

Zahlhar sofort ohne Abzug.
wielen Dank fir lhren Auftrag

Erich Mustermann Haupstrasse 12 86663 Merzig
Tel 06861 123456 Fax, 06861 12345 eMail infegit-onlinde.de
Bankverbindung: volkshank BIz 52331200 Ko, 333324
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Beleg suchen

Mit dieser Funktion erscheint eine Ubersicht der derzeit vorhandenen Belege. Man kann die Belege
nach Name oder nach Datum sortieren. In dem Suchfeld kann man Beleg nach Namen suchen. Durch
Eingabe eines Datums im Feld ,suchen nach Datum’ und anklicken des Buttons ,suchen’ werden nur
Belege ab diesem Datum angezeigt. Sie kénnen hier auch Anderungen im Beleg durchfiihren. Datum
und Kundenname konnen gedndert werden. Bitte nach einer Anderung den Button ,Anderung

speichern’ anklicken.

¥ Belege bearbeiten =] ]
neuer Beley |‘:§J\Elalege sucher‘ @ Positionen | KopfrFuss-Tex‘ta| % Beley drucken Beleg kopieren ‘ ¥ Beleg lgschen | j'L Sch\iassenl
Bitte hier Belegart wéhlen Belegnummer Belegdstum Kunde/lLieferart Gesamtrabstt SUmme I
|R Rechnung =] |Foooo1 LI [09.10.2006 | [Miller | op0)% 00,00
Belege suchen I
IEeIEgnummerlBalegdatum |Kunda IRahaﬂl
m | o] e |

\/ Anderung speichern |

rBelege sortieren nach
(¥ Belegrumimer

" Name (keine Anderung méglich)

(b [Foonm

—Suchen nach Name

I~ voltext

[Suchen nach Datum

|1 6.11.2006 hd suchen

% Start Drucken

E an EXCEL senden

o Schiiessen

Achtung:

09102008  Miller

Hier kann
man den
Kundenname
und das
Datum
dandern

0,00

Wenn Sie den Kundennamen dndern kann es sein, dass Prisma den Kunden im Kundenstamm nicht
mehr findet. Der Kundenname besteht immer aus Vorname + eine Leerstelle + Nachname. Bitte geben
Sie nur solche Namen ein, die auch im Kundenstamm vorhanden sind.

Bei ,Suchen nach Datum’ werden nur die Beleg des eingegebenen Datums angezeigt.
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16. Belege kopieren

Mit dieser Funktion konnen Sie vorhandene Belege in einen neuen Beleg kopieren oder
Sammelrechnungen aus Lieferscheinen erzeugen.

Das Kopieren von Belegen funktioniert folgendermaflen:

Zuerst unter ,Beleg suchen’ den Quellbeleg, der kopiert werden soll, auswéhlen. Der Quellbeleg steht
also oben (hier Rechnung R00004). Dann unter ,neue Belegart wihlen’ dic Belegart, also die
Zielbelegart auswéhlen, in die der Beleg kopiert werden soll. z.B. eine Mahnung wéhlen. Es wird dann
automatisch die néichst freie Belegnummer fiir den Zielbeleg angezeigt. Jetzt nur noch auf den Button
,Beleg kopieren’ klicken, dann wird der komplette Beleg mit allen Positionen kopiert. Sie kénnen auch
einen Beleg wieder in die gleich Belegart, die er urspriinglich hatte, kopieren um z.B. das gleiche
Angebot fiir einen anderen Kunden zu erstellen. Sie konnen dann den Kundennamen in der Tabelle
unter ,Beleg suchen’ &ndern. Der Kundenname setzt sich immer aus Vorname + Name zusammen !

_}_Belege bearbeiten

=B %]

neuer Beley | Beley suchen | ﬁ Positionen

Kopf.l'FuB-Tex‘te| Bieleg drucken | :

| X Beleg lGachen | l-'L SghlieBenl

Bitte: kst Belagart wablen Bielegrummer Belegdaturm undeListerart Gesamtr akatt Summe refresh I
L Lieferschein =] |Looooz Ll [23.10.2004  |Meier | % 37,32

Beley kopieren |

—Beleg kapieren Irechnung aus Lieferscheinen

neue Belegart wahlen (Ziel der Kopie) ©
g ( pic) Ein Lieferschein des Kunden muss oben angesweahit sein !

Liefer-Datum von |25_1 0.2004 vI Rechnungsnummer
Liefer-Catum bis |25.1D.2004 vl

|R Rechnung x| = bite hier Kicken !

B lr I
|25.1 0.2004

Kunde
Rechnungs-Datum I 25.10.2004 I

Q/ Beley kopieten | [ Lieferdatum in Positionstesxt

/ Rechnung erzeugen

[~ Lieferscheinnummer in Positionstext

X Apbrechen | X Apbrechen |

Eine Sammelrechnung aus Lieferscheinen kann folgendermaf3en erzeugt werden:

Voraussetzung: Sie haben die richtigen Preise im Lieferschein bereits eingetragen.

Wiéhlen Sie zunichst einen beliebigen Lieferschein des gewiinschten Kunden oben bei ,bitte hier
Belegart wihlen® an. Dann geben Sie den Zeitraum, in dem Sie Lieferscheine des Kunden fakturieren
wollen in den Feldern ,Liefer-Datum von‘ und ,Liefer-Datum bis® ein. Wenn Sie jetzt auf ,Rechnung
erzeugen® klicken, werden alle Lieferscheine, die in dem entsprechenden Zeitraum liegen, in eine neue
Rechnung aufgenommen. Mit der Checkbox ,Lieferdatum in Positionstext’ kdnnen Sie das
Lieferscheindatum  automatisch in den Positionstext {ibernehmen. Mit der Checkbox
,Lieferscheinnummer in Positionstext® konnen Sie die Lieferscheinnummer automatisch in den
Positionstext iibernehmen.
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17. Beleg loschen

L=

neuer Beleg | Beley suchen | @ Positionen KoprFuB-Texte| % Beley drucken| Beleg kopieren elagloschen I j'L Schlieen |
Bitte: hier Belegsrt wahlen Belegnummer Belegdatum KundeiLisferart Summe refresh
IR Rechnung -] |rovoo4 ll [05.08.2004  |Hans Muller fo,00

Beleg ldschen |

0 Beleq ldschen |

x Abbrechen |

Mit dieser Funktion kann der aktuell ausgewihlte Beleg unwiderruflich geloscht werden. Es werden
alle Positionen geloscht. Wenn es ein Aufmass in dem Beleg gab, wird auch dieses geloscht. Das
Loschen kann nicht mehr riickgéingig gemacht werden !



Dipl-Ing. W. Reichel Dokumentation Prisma-Biiro ® Seite: 40

14.12.2022 Vollersion Prisma.pdf

18. Aufmass bearbeiten

Uber den Button ,Aufmass bearbeiten‘ in der Positionsbearbeitung gelangt man in die Aufmass-
Bearbeitung. Das Aufmass ist positionsbezogen, das heifit, jeder Position innerhalb eines Beleges
konnen beliebig viele Aufmasspositionen zugeordnet werden.

_g_BeIege bearbeiten alglﬂ

never Beleg ‘ Beleg suchen | & Fositionen | B Belen drucken| Bieleg kopieren | ¥ Beleg lischen | j‘L Schlisien |

Bitte: hier Belegart wahlen Belegnummer Belegcatum KundeiLieferant Sumime refresh I
[R Rechnung ~| |roooo3 LI [04.08.2004 | [Maier Wemer [368,14

Aufmass bearbeiten |

Eingabe Aufmass fiir Position 1: Strukturtapete aufbringen

>H|“|"|H|_|‘|'” 5\rlc"l X schliessen
Apuleleschrelbung IEIauten |FormEI|E|nhenE|E\nhe|t |Wer‘t |a |b Ic Id Ie I;I

1 1. OF Kinderzimmer Wand links 1 cm m2 a51 370 230 a a
2 1. OG Kinderzimmer Wand rechts 1 cm m2 11,04 480 230 o o

B 3 1. 0G Flur Wand rechts 1 cm m2 13,34 580 230 o o

B 4 1. OG Flur wand links 1.cm m2 1127 490 230 o o

; 5 1. OG Flur Tilre 1 cm m2 -2 100 200 a a

B B 1.0 Flur Decke 1.cm m2 19,24 370 520 o o

: 7 1. 0G Flur Fenster 1 cm m2 -1.5 100 150 a a

1 o

Datum Formel Y Einherﬁingabe Einh*rgebn\s v

|17' 0 2004 Im ath J ICm Im2 J [ Wert abziehen o Summe in Position I (2 Aufmags drucken |
Beschreibung Bauteil Mass a Mass b

|1 oG Flu‘r‘ IFenster A |1 33 |233 J speichern A x Sefiliessen

D©®@©@

A. Zunéchst in der Listbox ,Formel‘ die gewiinschte Berechnungsformel auswahlen.
B. Dann die gewiinschten Einheiten wéhlen

C. Uber diese Checkbox kann eingestellt werden, das der nichste gespeicherte Wert von der Summe
abgezogen werden soll, also mit negativem Vorzeichen erscheinen soll.

D. In diese Listbox wird die Beschreibung eingegeben, z.B. ,1. OG Kinderzimmer*

E. Indiese Listbox wird die Bauteilbezeichnung eingegeben, z.B. ,Fenster®

F. Hier werden die Masse eingegeben

G. Mit diesem Button wird eine Aufmassposition gespeichert

H. Mit diesem Button wird die Summe der Berechnungsergebnisse in das Mengenfeld der aktuellen
Position tibernommen.

K. Mit diesem Button kommt man in die Druckfunktion fiir das Aufmass

L. Mit dem Navigator kann man einzelne Aufmasspositionen wieder 16schen oder in der Tabelle
gednderte Werte speichern.
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19. Aufmass drucken

Mit dieser Funktion kann das gesamte Aufmass eines Beleges angezeigt und gedruckt werden.

¥ Belege bearbeiten = Dlﬂ
neuet Beley | Beley suchw Positionen | . KopfFur- Tax‘te‘ % Beley druckan| * Beley kopieren | ¥ Beleg loschen | j'L Sch\lersen
Bitte: hier Beleaart wihlen C mer Belegda{um/_\qde.ﬂ_\efaram summe refresh
R Rechnung 4 ||J4.|Js.2u( B )ier Werner ( A 368,14 H
Aufmass drucken | | v \[/ /
\
nur Beschreibung nur Posttion I~ mit Zwlschensurﬁﬂeschrelbung sottieren nach: _*— — =
Vla"e -l won I I~ | mit Zavischensumme Bauteil ¥ Postionen X schiiessen |
ur Brautsil bis ¥ mit Zwischenzumme Position {~ Beschreibung, Bauteil
\‘h I ¥ mit Gesamtsumme €~ Bauteil, Beschreibung ' Drucken x an EXCEL |
e -
™ nur Summen anzeigen X
Kopfted: [y InnenarbarleRNeubau
Pos  |&pos |Pos-Text Beschreibung IElauart I IElarechnung /\ IWer‘t
1 1 1. OG Kinderzimmer Wand links 3T0cm* 230 cm E 8,51 F
1 2 Strukturtapete autbringen 1. 0G Kinderzimmer Wand rechts 430 cm * 230 cm 11,041
1 3 Strukturtapete autbringen 1. 0G Flur Wand rechts 5580 cm * 230 cm 13,34 m;
1 4 Steukturtapete aufbringen 1. 0 Flur Wiznd links 490 cm * 230 cm 11,27 m2
1 5 Strukturtapete aufbringen 1. 0G Flur Tire 100 cm * 200 cm -2,00 m2
1 6 Strukturtapete autbringen 1. 0G Flur Decke 370cm* 3520 cm 19,24 m2
1 7 Strukturtapete authringen 1. 0G Flur Fenster 100 cm * 150 cm -1,50m2
Strukturtapete sufbringen Summe Position 59,80 m2
2 1 atte Tapete komplett entfernen 1. OG Flur Wand links 133cm* 233 cm 3,10m2
2 2 atte Tapete komplett entfernen 1. OG Flur Wand rechts 133cm* 233 cm 3,10m2
atte Tapete komplett entfernen Summe Position §,20mz2
Gesamtsumme EE,10m2
K| ]

Hier kann angeklickt werden, nach welchen Kriterien das Aufmass sortiert werden soll.

Hier kann angeklickt werden, welche Zwischensummen berechnet werden sollen.

Hier kann man angeben, ob nur eine bestimmte Position oder von einer bestimmten Position bis zu

einer bestimmten Position angezeigt werden soll.

Hier kann man angeben, ob z.B. nur Positionen mit bestimmter Beschreibung oder bestimmten

Bauteilen angezeigt werden sollen.

Das Aufmass wird gedruckt

Das Aufmass wird an Excel gesendet

Hier kann noch ein beliebiger Text eingegeben werden, der dann im Belegkopf mit gedruckt wird.

Das Aufmass wird angezeigt
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So sieht dann das gedruckte Aufmass aus:

& Adobe Acrobat - [Untitled.pdf] (=] 3]
T Ble Edt Document Tools Yiew Window Help _ @] x|
eghEs @-wg- B riesr e - AOOE R
[&-%-8B-F-L-B& B ULHET-
3

" -
H Musterfirma

S o 12

E Aufmass fur Rechnung R0O0003 Gross- u, Einzelhands|

z Kunde: Maier Werner Hauptsirasse 12

] e ' . 86707 Beckingzn

;; Datum 04.08.2004 Seite: 1 nur Innenbersich Neubau Hauptsirasse 12

s Text Position Bezeichnung Berechnung

T

é 1 1 Strukturtapete aufbringen 1. 0G Kindsrzimmer Wand links 370 cm * 230 cm 851 m2

Z 1 2 Strukturtapete aufbringen 1. OG Kinderzimmer Wand rechts 480 om * 230 cm 11,04 m2

= 1 3 Strukturtapete aufbringen 1. OG Flur Wand rechts 580 cm * 230 cm 1324 m2

- 1 4 Strukturtapete aufbringen 1. ©G Flur Wand links 400 om * 230 cm 1127 m2

£ 1 5 Strukturtapete aufbringen 1. OG Flur Tiire 100 cm * 200 cm -2,000 m2

o 1 G Strukturtapete aufbringen 1. ©G Flur Decks 370 om * 520 6m 1924 m2

§ 1 7 Strukturtapete aufbringen 1. OG Flur Fenster 100 em * 150 em -1,50 m2

u | Strukturtapete aufbringen Surmme Position 5990 m2 |

b 2 1 alteTapete komplett entfernd. OG Flur Wand links 133cm* 233 em 310 m2

2 2 2 alte Tapete komplett entfernd. OG Flur Wand rechts 133cm * 233 em 3,10 m2

= | alte Tapete komplett entfernan Surmme Position 620m2__ |

| Gesamtsumme 6610m2__ |

-
SJ W 4] 1ot1 kA Mgaxezein |0 = a4l | —"—I
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20. Beleg-Ubersicht
-g-Beleg-Uhersicht -3 x|
Anzsigen |Someren | Seteution | Buchen bezaht |
Belegart Datum von: Datum bis:
IR Rechnung j |u1 012005 |31 12,2005 x an EXCEL senden | j‘L Schiiessen |
u
) | =l | i | I | | o Anzeigen | IzE;Ez,DD 2 Drucken
Kuncdenname: IBeIegnummerlElelegdatum |Rabatt|Gesam1pre|s|Elez.IDatum |Mah|Datum | d
| | Paul Bongiovwanni ROOOO1T 21022005 00,00 2000,00
|| PaLl Bongiowanni ROO002 25022005 00,00 0,00
|| Claude Mueller ROODOZ 25022005 0000 &62,00
! Paul Bongiowanni FOooo4 25022005 00,00 0,00

Hier kann man einzelne Belegarten in Tabellenform ausgeben. Zuerst Belegart in der Listbox wéhlen.

Dann den Button ,anzeigen’

anklicken. In den Feldern ,Datum von’ und ,Datum bis’ kann das
Belegdatum eingegrenzt werden. Bei Rechnungen kann nach bezahlten oder unbezahlten Rechnungen
ausgewdhlt werden. Die Belegsumme wird oben in dem Summenfeld angezeigt.

Mit den Buttons ,buchen bezahlt‘ , ,buchen gemahnt‘ und ,buchen storniert‘ kann dem Beleg der
entsprechende Status gegeben werden. Der ,Storno‘ Button macht diese Buchung wieder riickgéngig.
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21. Buchungsiibersicht

W Buchungs-iibersicht i ] 39
Anzeigen | Belege
m an EXCEL zenden ﬁ Schliezzen
01.01.2005 31.12.2005
Drucken
Anzeigen
At Beleg-Mr Belegdatum Bezeichnung Betrag
R 21.02.2005 Paul Bongiowanni 200000
R ROOO02 25.02.2005 Paul Bongiowanni 0,00
R ROO003 25022005 Claucle Mueller 562,00
R Summe R Rechnung 2862 00
Gesamtsumme 2862 00
W Buchungs-iibersicht - 101 x|

| Anzeigen Belege

v

Art Beleg-Mr

RODO0Z
RO00OOZ

Al

A Angebot

B Bestellungy

F auftragsbestatigung
L Lieferschein

M Mahnung
Belegdatum Bezeichniung Betrag
21.02.2005 Paul Bongiowanni 2000,00
25022005 Paul Bongiowanni 0,00
25.02.2005 Claude Mugeller 862,00
Surmme R Rechnung 2862,00
Gesamtsumme 2862,00

Hier
gewiinschte
Belegarten
anklicken

Hier konnen mehrere Belegarten angezeigt und aufsummiert werden. Hierbei werden Rechnungen mit
positivem Vorzeichen berechnet. Die iibrigen Belegarten werden mit negativem Vorzeichen berechnet.

Man kann damit eine Einnahmen/Ausgaben Bilanz erstellen. Es werden nur die Belegarten
beriicksichtigt, die in den Checkboxen auf der rechten Seite angeklickt werden.

Wird die Checkbox ,nur Summen‘ angeklickt, so werden die einzelnen Belegzeilen

ausgeblendet und nur die Summen angezeigt.
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22. Umsatzsteuer Voranmeldung

¥ Umsatzsteuervoranmeldung

Optionen | D ater I

=10l x|

30,00

34,80

Zeile 67 Feld 83
verbleibende Umzatzzteuer
Waorauzzahlung

Zeile 55 Feld BB
abziehbare Vorsteuer

r—Zeitraunm Werkauf ) 1'-L . |
D aturn von: {* Nettobetrage gebucht
01.10.2006 v " Bruttobetrdge gebucht
I J - Drucken |
Daturn bis: [~ nur bezahlte H.ech_nungerj _bergu:ks_lu:htlgen
[~ nur bezahlte Einkaufe berlicksichtigen
31.10.2008 =l
. Zuzatzliche Belegarten:
rE Einkauf N A |
j - y uzgaben
& Daten aufbersiten {+ Mettobetrage gebucht | Al
(" Bruttobetrage gebucht [T Gutschriften
Ergebnizze:
Surmime Werk.auf netto Sumne Yerkauf brutha Summe Yerlk.auf Steuer
Zeile 28 Feld 51 links Zeile 28 Feld 51 rechts
Steuerpflichtige Umsatze Steuerpflichtige Umsatze Steruer
Sumime Eirkauf netto Surmnne Einkauf brutta Summe Eitkauf Staver WorsteLer

Um diese Funktion nutzen zu konnen, miissen Sie aufler allen Rechnungen auch den kompletten
Einkauf {iber Prisma buchen. Hierzu werden zunichst im Kundenstamm die Lieferanten angelegt. Dann
wird je Lieferantenrechnung ein Beleg ,Einkauf® angelegt. Die gesamte Rechnungssumme (Netto, ohne
Umsatzsteuer) der Lieferantenrechnung kann in eine Position eingegeben werden.

Sind alle Eigenrechnungen und alle Lieferantenrechnungen des Vormonats gebucht, kann mit der
Funktion ,Umsatzsteuer-Voranmeldung® die Vorsteuer berechnet werden.

Unter Zeitraum werden Beginn und Ende der gewiinschten Zeitperiode (z.B. der Vormonat)
eingegeben. Unter Verkauf und Einkauf wird angeklickt, ob die Rechnungen sowie die Einkaufsbeleg
als Bruttowerte oder als Nettowerte gebucht wurden.

Mit dem Button ,Daten aufbereiten‘ wird die Vorsteuer berechnet. Alle rot hinterlegten Felder werden

fiir die Vorsteueranmeldung beim Finanzamt benétigt.
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23. Optionen Firmenstamm

Crmenmonm =

| Q/ Anderuno speichern I Drucken | l-'LSchliessen |

—Daten der eigenen Firma

Eingabe ohne % - Zeichen |

SUEEE S [werner wajer 18,00 %
|Gross-und Einzelhandel 1300 %
03,00 %
|Hauptstrasse 12
2 |4733 Sankt vith V' Mehrwertsteuer berechnen

[~ Mettopreize

ort
[oBe3z2 178000 Wihrung
|Eur0
Steuernummer
[info@mustermann de [12315678
[t o6 . de UStID-Nr.

[444555568
Bankleitzahl |121212121
Kantanummer I 123131313

Passwort

|VOIksbank Harnhurg |

Hier werden die eigenen Firmendaten eingetragen. Sie erscheinen dann, wenn es so in der
Listensteuerung angegeben wurde, auf den ausgedruckten Belegen.

Ist die Checkbox ,Mehrwertsteuer berechnen’ angeklickt, so wird in dem Belegausdruck die
Mehrwertsteuer berechnet und ausgewiesen.

Ist die Checkbox ,Nettopreise’ angeklickt, so wird auf die Summe der Positionsdaten die
Mehrwertsteuer zugeschlagen.

Ist diese Checkbox nicht angeklickt, miissen die Preise einschliesslich Mehrwertsteuer eingegeben
werden. Der Nettobetrag wird dann riickgerechnet.

Sie konnen hier drei verschiedene Mehrwertsteuersitze angeben. Prisma nimmt immer zunichst den
Mehrwertsteuersatz 1 (hier 16,00 %). Sie konnen jedoch beim Anlegen einer Position (z.B.
Rechnungsposition) per Klick fiir eine bestimmte Position einen anderen der 3 Mehrwertsteuersétze
wihlen oder fiir eine bestimmte Position keinen Mehrwertsteuersatz wéhlen.

Ist die Checkbox ,Nettopreise’ nicht angeklickt, so ergibt die Rechnungssumme die Summe der
einzelnen Positionen, die Mehrwertsteuer wird dann nur zuséitzlich berechnet und angezeigt.

Wir unter ,Passwort’ ein Passwort eingegeben, so gelangt man beim néchsten Start von Prisma nur
noch iiber dieses Passwort in das Programm.
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24. Optionen Kopf/Fufl-Zeilen

_}_Kopf—FuB—Texte

=10l

| <[] 4] =[] ] e]

dffnen | Encle

beginnt die Bezeichnung z B. mit RF (Rechnung Fu) , =0 wird diezer Text automatiizch beim Anlegen des Belege Ghernommen.

Bezeichnung

=

Angebat Fuss 1
Angebat Fuss 2
: Angebat Fuss 3
Angebat Kopf 1
B Rechnung Fuss 1
B Rechnung Fuss 2

Rechnung Fuss 3
i lartd
R Rechnung Kopf Standard

Fahlbar sofort ohne Ahzug.

|

Hier werden die Kopf- und FuBzeilen, die beim Bearbeiten von Belegen einem Beleg zugeordnet
werden konnen, angelegt. Navigatorfunktion wurde bereits bei der Funktion ,Pflege Kunde’ erldutert.
Zur Bearbeitung muss zuerst der Button ,6ffnen’ angeklickt werden.

Standard-Kopf/FuBitexte:

Wenn Sie im Kopf/FuB-Archiv die Textbezeichnung mit z.B RK (fiir Rechnung Kopf Standard)
beginnen lassen (analog RF flir Rechnung Full oder AK fiir Angebot Kopf u.s.w) dann wird dieser Text
automatisch beim Anlegen des Beleges dem Beleg zugeordnet und mit ausgedruckt.
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25. Optionen Listensteuerung

Hier lésst sich der Belegaufbau, der beim Drucken eines Beleges entsteht, einstellen. Die einzelnen Textelemente
konnen tiber ,Koordinaten® (x und y-Werte) frei auf dem DIN A4 Blatt positioniert werden. Alle Koordinaten
werden in Millimeter angegeben.

Koordinate X bedeutet: Abstand des Textelementes in Millimeter vom linken Blattrand
Koordinate Y bedeutet: Abstand des Textelementes in Millimeter von der oberen Blattkante

Nun werden die einzelnen Seiten der Listensteuerung erklért:

allgemeines
-Iolx)

& Enderung speichern alle Koordinaten in Milimeter ] Schliessen

= Abstand vom linken Rand, ¥ = Abstand von Blattoberkante

allgemeines |Firmananschrm| Kundananschrml Ba\egdaten' Logo I Posttionen
Blattsteusrung onstic ,/
Seitenhohe: ¥ Sicherungsabfrage bei Programmends
‘ 260 (stevert Blattvorschuby)

Werzeichnis fir Datensicherung
< E
i <«
Beginn 2. Seite Id datensicherung

L&nge Arikeinummer (max. 30
o (von ohen) I% ¢ )

rindividuelle Anschrift im Fu F
normalerweise werden die 3 Fusszeilen automatizch aus den Daten des Firmenstammes erzeudt,
Sie kiinnen aber hier auch beliebige andere Informationen fir den Fuss eirtragen und aktivieren

(mzx. 100 Zeichen je Zeile), es wird dann immer dieser Text gedrackt

1. Zeile I

2. Zeile I

3. Zeile I

I™ individuelle Fusszeilen aktiviersn

_‘Listensteuerung -0 =
i
) alle Koordinaten in Milimeter
" nening spechem | 2 b end vom inken Rand, = Abstand van Bittokerkante
A Sei allgemeines |Firmsnanschnﬂ| Kundsnanschnﬂl Bs\egdalenl Logo I Positionen 40 mm. dh erreichen dle
Po; [Pt et attvorschub durchgefiihrt.
W( Seitenhshe: T (st Bty ¥ Sicherungsabfrage bei Programmende Llrchgeﬁihl't, wenn Sle lhn
vel Lange Artikelnummer (max SU)I 10
Beginn 2. Seite I 20 e o)
B Be H6he die Daten auf der 2.
Sei rindividuglle Anschrift im Fu n Sollen. Angegeben erd

de] normaleryveise werden die 3 Fusszeilen automatisch aus den Daten des Firmenstammes erzeugt,
Sie konnen sher hier auch beliebige andere Informstionen fir den Fuss eirtragen und sktivieren
(ma. 100 Zeichen je Zeile), es wird dann immer dieser Text gecdruckt

C inc fuss nicht die automatisch
1. Zeile IMusterflrma Gross- u. Einzelhandel Hauptstrasse 12 66701 Beckingen . X . A
gel 2. Zeile ITeI 05832 /12345 Fax. 06832 / 675090 Emal: info@mustermanin e ' beheblge Daten’ die hl?r
n 3. Ieile IEIankverhindung' Sparkasse Saar Blz 59340000 Korta: 1827364 firuckt werden, muss die
Ch . y verden (speichern nicht
|v individuelle Fusszeilen aktivieren . .

vel Veilen eine separate x-
Ko zentrieren.

D Hier kann angeklickt werden, ob bei Programmende die Abfrage ,wollen Sie noch schnell

eine Datensicherung machen‘ erscheint oder nicht.

E Verzeichnis fiir Datensicherung. Hier kann ein Verzeichnis angegeben werden, in das die
Datensicherung erfolgen soll. Wird hier nichts angegeben, erfolgt die Datensicherung in das
Prisma-Verzeichnis.

F Hier kann die Lange der Artikelnummer eingegeben werden. Die Artikelnummer kann
maximal 30 Stellen lang sein.
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Firmenanschrift

Tlistensteuerung

Q/ ) alle Koordinaten in Milimeter
ATEEING SPEIREM | o abetend vam linken Rand, ¥ = Ahstand von Blattoberkants

aligemeings  Fitmenanschrift |Kundsnanschnﬂ| Bs\egdalenl Logo I Positionen |

[V Firmenanschrift drucken

Schriftgrolke 10
Koordinate X 20
Koordinate v 10

¥ Guerstrich ohen drucken

¥ &bsender in Sichtfenster

Schriftart Firmenanachrift

Zeilenahstand 5

IAnaI

¥ Telefon, Fax, Mabil... ducken

Schriftgrolke 10

]

Schriftart Telefon, Fax ...

Koordinate X 120

Koordinate

J

Zeilenabstand

IAr\aI

[¥ Anschrift im Fuss drucken

Schriftgrafie

]

hiermit ist gin Zentrien maglich:

Kaordinate X Zeile 1

Hoordinate ¥ Zeile 2

ARN

Hoordinate ¥ Zeile 3

Koordinate ' =50

i

Feilenabstand

Schriftart Anschrift im Fuss
| Arial

Es konnen hier Einstellungen gemacht werden fiir die 3 Textblocke:

Firmenanschrift im Belegkopf
Firmenanschrift im Belegfuss
Textblock mit Telefon, Fax, Email .. im Belegkopf

Fiir diese 3 Textblocke kdnnen jeweils folgende Werte eingegeben werden:

Checkbox z.B. ,Firmenanschrift drucken‘ : Hier wird angeklickt, ob der entsprechende Textblock
(hier z.B. die Firmenanschrift im Belegkopf) iiberhaupt gedruckt werden soll. Ist die Checkbox
angeklickt, wird der Textblock gedruckt, ist die Checkbox nicht angeklickt, wird der Textblock nicht
gedruckt.

Schriftgrofe: Hier wird die Windows-Schriftgroe eingegeben. Der kleinste Wert ist normalerweise
die 8, grofBter Wert in der Regel die 12.

Koordinate X: das ist der Abstand des Textelementes in Millimeter vom linken Blattrand. Durch die
verschiedenen Auflosungen, die ein Drucker haben kann, kann die Genauigkeit der Massangabe etwas
schwanken.

Koordinate Y: das ist der Abstand des Textelementes in Millimeter vom oberen Blattrand. Durch die
verschiedenen Aufldsungen, die ein Drucker haben kann, kann die Genauigkeit der Massangabe etwas
schwanken.

Zeilenabstand: Das ist der vertikale Abstand (von oben nach unten) von Zeile zu Zeile in Millimeter.
Wenn Sie diesen Wert, der normalerweise immer auf 5 mm steht, verdndern, miissen Sie darauf achten,
dass die Schriftgrosse zu dem neu gewéhlten Zeilenabstand passt.

Schriftart: Hier wird die Windows-Schriftart eingestellt.

Besonderheiten:

Mit der Checkbox ,Querstrich oben drucken‘ kann der Querstrich unter der Firmenanschrift im
Belegkopf ein oder aus geschaltet werden.

Mit der Checkbox ,Absender in Sichtfenster’ kann der klein gedruckte Absender oberhalb der
Kundenadresse ein und aus geschaltet werden..

Fiir die Anschrift im Fuss, die aus 3 Zeilen besteht, kann jeweils eine separate X-Position angegeben
werden, hiermit kann man die Fusszeilen zentrieren.

Nach jeder Anderung bitte den Speicherbutton anklicken, damit die Werte permanent
iibernommen werden.
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Kundenanschrift

-ioix
alle Koordinaten in Milimeter J.-_L Schlisken
¥ = Abstand vom linken Rand, ¥ = Abstand von Blattoberkante

allgemeings | Firmenanschrift Kundenanschrift |Bs\egdalen| Logo I Positionen

[V Kundenanschrift drucken

Schriftgrofe I 12 Schritart Kundenanachrift

Koordinate X I 20 IAria\

Koordinate ¥ I 45
Zeilenabstand I 5

Fiir die Kundenanschrift auf dem Beleg konnen die Angaben, die bereits auf der vorherigen Seite fiir
die Firmenanschrift erklart wurden, verandert und gespeichert werden.

Belegdaten

EIEE

alle Koordinaten in Milimeter .
i p l Schiiefen
o Anderung speichern | oo nken Rand, ¥ = Astand van Blstioberkante =

allgemeings | Flrmenanschr\ﬂl Kundenanschritt Belegdaten ILogo I Positionen |

[ Belegrnummer drucken ¥ Belegdatum drucken
Schrittardie 12 Schrittart Belegnummmer Schriftgriie I 12
Koordingte X I 120 IA,-ia\ Koordinate X 120

.

Kaordinate ' 74 Koardinate &

Schriftart Belegdatum |
[ Steuernummer/UStAD-Nr . drucken
IAr\aI
Schriftgroie 3 Schriftart Steusrnummer |

Hooreinate X I 120 IAr\al

Kaoordinate ' 50
Zeilerabstanc 5

Es konnen hier Einstellungen gemacht werden fiir die 3 Textblocke:

- Belegnummer im Belegkopf
- Steuernummer, UST-ID-Nr
- Belegdatum

Die Art der Angaben sind die gleichen wie bei Firmenanschrift..
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Logo

il

alle Koordinaten in Miimeter j’-L SchiisRen
® = Abstand vom linken Rand, ¥ = Akhstand von Blattoberkante

allgameinesl Firmenanschr\ﬂl Kundenanzchritt | Belegdaten  Loco IPnsitmnen

I Logo drucken

Koordinate X i}

Hoordinate ¥ l—g
Hihe Logo W
210

Brete Logo

Logo: 7B, Crlprogrammelprismatiogod wwmt
D \DateniPRISM A setup_cdingo vwmt = Hier Dateiname oder
gesamtes Verzeichnis

mit Dateiname fiir
Logodatei eingeben

Wenn Sie auf lhren Belegen ein eigenes Firmenlogo drucken mochten, dann miissen Sie hier
Einstellungen vornehmen. Ein Firmenlogo kann z.B. ein kleines Bild (40 mal 40 mm) sein. Das Bild
muss dann im BMP-Format (Bit-Map-Format) oder im WMF-Format (Windows Metafile) vorliegen.
Bilder im BMP-Format kann man z.B. mit Paintbrush oder mit fast jedem Bildbearbeitungsprogramm
unter Windows bearbeiten. Bilder im WMF-Format kann man z.B. mit Corel Draw bearbeiten. Wichtig
bei der Bearbeitung IThres Logos ist, dass die Bildgrosse der spéteren Druckgrdsse entspricht. Ist dies
nicht der Fall, kann das Bild auf dem Beleg verzerrt oder unscharf erscheinen. Auf der Prisma-CD
befindet sich eine Datei mit Namen logo.bmp, das ist eine solche Logodatei. Angenommen Ihr
Firmenlogo hat den Namen bild.bmp und hat die Grosse von 40 mal 40 mm. Kopieren Sie dieses Bild
in lhr Prisma-Verzeichnis (normalerweise c:\programme\prisma). Dann geben Sie den Bildname
,bild.bmp°* in die Zeile Logo ein (speichern nicht vergessen). Jetzt klicken Sie die Checkbox ,Logo
drucken® an. In das Feld ,Hohe Logo* geben Sie 40 (= 40 mm) ein, in das Feld Breite Logo geben Sie
ebenfalls 40 ein. Damit wird Thr Bild auf jeden Fall in der Grosse 40 mal 40 mm auf dem Beleg
ausgegeben. Jetzt miissen Sie noch die Logoposition eingeben. Wenn das Logo z. B. auf der rechten
Seite oben ausgegeben werden soll, geben Sie fiir Koordinate X den Wert 140 und fiir die Koordinate
Y den Wert 5 ein. Sie miissen natiirlich in der Listensteuerung dafiir sorgen, dass an dieser Stelle auch
Platz fiir das Logo ist, d.h. hier darf dann kein anderes Textelement positioniert sein. Ein Beispiel fiir
alle Angaben in der Listensteuerung, die ein solches Logo ausgeben, wird auf einer der folgenden
Seiten gezeigt.

Hier wird wie eben bereits erwahnt der Dateiname des Logos eingegeben. Wenn sich die Logodatei im
Prisma-Verzeichnis befindet (z.B. c:\programme\prisma\ ) dann reicht es aus, wenn Sie nur den
Dateinamen des Logos hier eintragen. Befindet sich die Logodatei in einem anderen Verzeichnis, dann
muss hier der komplette Pfad eingegeben werden also z.B. c:\daten\logos\logo1.bmp

Es gibt auch die Moglichkeit, ein Logo iiber die komplette DIN A4 Seite zu legen. Das ist dann
eigentlich kein Logo mehr sondern ein Beleglayout. Die Vorgehensweise ist aber fast die gleiche wie
bei dem oben beschriebenem kleinen Logo. Folgendes muss jedoch hier beachtet werden:

Das Logo muss im WMF-Format vorliegen (BMP-Format funktioniert hier nicht !)
Die Logogrosse (Bildgrosse) muss einem DIN A4 Blatt entsprechen (ca. 290 mal 210 mm)

Alles andere verhilt sich genau so, wie oben beschrieben. Ein Beispiel fiir alle Einstellungen der
Listensteuerung fiir ein derartiges Formular-Layout ist auf den folgenden Seiten beschrieben. Auf der
Prisma-CD befindet sich eine Datei mit Namen logo.wmf, das ist eine solche Logodatei, es ist auch die
Corel-Draw-Original-Datei mit Namen logo.cdr auf der CD. Diese Datei kann unter Corel Draw
geoffnet und verdndert werden.
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Positionen
8 Listensteuerung 18l x|
alle Koordinaten in Miimeter o
i Schlieken
o Anderung speichern | 5 _ sy oond e fnken Rand, ¥ = Abstand von Blattoberkants JL=d
allgameinesl Firmenanschr\ﬂl Kundenanschrit | Ba\egdatenl Loga  Posttionen |
Posftionzdaten

Sehrifigrafie 10 Schriftart Positionen

Koordinate: X a0 il

1 Position 105

¥ Legende Drucken
¥ Pos-Nr 20
¥ Preis eine Zeile tiefer als Postionstext

¥ Menge 25

¥ Einhett 45

¥ Text =5

¥ EinzelPr 138

X GesamtPr 158

Zeilenabstanc 5

ZeilenPoz 2

Hier konnen Einstellungen gemacht werden, die die Ausgabe der Positionen auf dem Beleg verindert:
Schriftgrosse: Die Schriftgrosse der Positionsdaten kann hier verdndert werden. Wenn Sie sehr lange
Positionstexte verwenden ist es sinnvoll, die Schriftgrosse z.B. auf 8 einzustellen.

Schriftart: Hier wird die Windows Schriftart eingestellt. Wenn Sie z.B. ganz sicher sein wollen, dass
alle Zahlen exakt untereinander stehen, konnen Sie Courier als Schriftart wahlen, das ist keine
Proportionalschrift.

Koordinate X: Mit diesem Abstand vom linken Blattrand beginnt die Positionszeile.

Y 1. Position: Das ist der Abstand in mm der ersten Position vom oberen Blattrand

X Pos-Nr : Mit diesem Abstand vom linken Blattrand beginnt die Positionsnummer.

X Menge : an dieser Stelle vom linken Blattrand gesehen steht die Menge.

X Einheit : an dieser Stelle vom linken Blattrand gesehen steht die Mengeneinheit.

X Text : an dieser Stelle vom linken Blattrand gesehen steht der Positionstext.

X EinzelPr : an dieser Stelle vom linken Blattrand gesehen steht der Einzelpreis.

X GesamtPr : an dieser Stelle vom linken Blattrand gesehen steht der Gesamtpreis.

Zeilenabstand: vertikaler (von oben nach unten) Abstand von Zeile zu Zeile

Zeilen/Pos: Zeilenvorschiibe je Position. Normalerweise steht dieser Wert auf 1, d.h. es wird nach jeder
Position immer ein Zeilenvorschub durchgefiihrt. Wenn sie mehr Zeilenvorschiibe wiinschen, miissen

Sie diesen Wert erhohen.

Legende drucken: Diese Checkbox muss eingeschaltet sein, wenn die Beschriftung der
Positionsspalten (Legende) gedruckt werden soll. (Also: Pos, Einh, Menge, Text, EPreis, GPreis...)

Preis eine Zeile tiefer als Positionstext: Wenn diese Option angeklickt ist, wird der Preis eine Zeile
tiefer als die letzte Textzeile der Position gedruckt. Das hat den Vorteil, das der Text iiber den Preis
hinaus ragen kann und damit ldnger sein kann.

Artikelnummer drucken:
Wird diese Option angeklickt, so wird die Artikelnummer als erste Textzeile im Beleg gedruckt.
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Beispiele zur Listensteuerung:

Es gibt also grundsétzlich 3 verschiedene Moglichkeiten, wie Sie einen Beleg gestalten konnen:

1. Beleg ohne Logo
2. Beleg mit einem kleinen Logo im Belegkopf
3. Beleg mit Logo, dass sich iiber den gesamten Beleg erstreckt

Zu 1. Beleg ohne Logo

Der gesamte Beleg besteht dann nur aus Text und Linien. Die Parameter der Listensteuerung sehen

dann etwa so aus:

§ Listensteuerung

8 (=]}

alle Koaordinsten in Milimeter

j-'l_ Schliefzen
¥ = &bstand vom linken Rand, ¥ = Abstand von Blattoberkarte

allgemeines |Firmananschr\ﬂ| Kundenanschrit Ba\egdatanl Loga | Postionen

- Blattsteusrung

Seitenhihe: 240

Beginn 2. Seite 20

(steuert Blattvorschub)

(o oben)

rindividuelle Anschrift im Fu

normaleryeeise werden die 3 Fusszeilen automatisch aus den Daten des Firmenstammes erzeuct,
Sie kannen aber hier auch beliebige andere Informationen fir den Fuss eintracgen und aktivieren
(max. 100 Zeichen je Zeile), es wird dann immer dieser Text gedruckt:

1. Zeile I

2. Zeile I

3. Zeile I

[~ individuelle Fusszeien aktivieren

% Listensteuerung

=101 |

| alle Koordinsten in Miimeter
Anderung speichern ¥ = Abstand vom linken Rand, ¥ = Abstand von Blattoberkarte

j'L Schiielten |

allgemeines  Firmenanschrift |Kundananschr\ﬂ| Elelagdatenl Loga | Posttionen |

¥ Firmenanschrift drucken

¥ Querstrich oben drucken

Schriftgrdie 10 Schriftart Firmenanschrift |

Koordingte X I 20

Koordinate 10
Zeilenabstand 5

IAriaI

¥ Teletan, Fax, Mokil... ducken

Schriftgriize 10 Telefon, Fax ... |

Koordingte: X I 1720

Koordinate ' 10
Zeilenabstand 5

IAriaI

[¥ Anschritt im Fuss drucken

Schriftgrofie

]

hiermit ist ein Zentrien maglich:

Koordinate ¥ Zeile 1 i

Koordinate ¥ Zeile 2 i

Koordinate X Zeile 3 g

Hoordinste i

Zeilenabstand

Schriftart Anschrift im Fuss
Arial

L

Alle Textblocke werden ausgegeben.
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alle Koordinaten in Milimeter
nderung SPSIEhern |y _ apstand vom linksn Rand, ¥ = Abstand von Blattoberkante

allgemeines I Firmenanschrift Kundenanschrift |Elelegdaier| | Loga I Positionen

I Hurdenanschrift drucken

Schriftgrate I 12 Schriftart Kundenanschritt

Koordinate X 20 IAriaI

Koordinate 4

Teilenabstanc

.

i
alle Koordinaten in Milimeter 1'-L Sohlishen
M = Abstand vom linken Rand, " = Abstand von Blattoberkante

a\lgemeinesl Firmenanschrift | Kundenanschrit Belegdaten ILUgD | Pus'rliunenl

¥ Belegrummer drucken ¥ Belegdstum drucken

SchriftgroRe I 12 Schriftart Belegnummmer | SchriftgroRe I 12
Koordinate X I 120 IAriEI Koordinste X I 120
I a0

Koordinate I T4 Hoordinate

Schriftart Belegdatum |
¥ steustnummerUSEHID-Nr. drucken
IAriaI
Schriftgrite I a Schriftart Steuernummer |

Koordinate X I 120 IArial

Koordinate I =0
Zeilenabstand I 5

TL tensteuerung

alle Koordinaten in Miimeter
CATHETE) SEE H = Abstand wom linken Rand, ¥ = Ahstand von Blattoberkante

al\geme\neslF\rmenanschr\ﬂ Kundenanschrift | Belegdsten  Lodo |Posrtionen

I Logo drucken

Koordinate X I i)

Koordinate I 0
Hihe Loga I 200
Breite Logo I 0

Logo: z 8. Chprogramimeyatismalioga’ smf

D \DatenPRISM A\setup_cdilogo swimf |

Es wird kein Logo ausgegeben.
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§ Listensteuerung ;IEIEI

\/ Anderung speichern

1| alle Koardinaten in Milimeter J'-L Schlisfen
il ¥ = Abstand vom linken Rand, ¥ = Abstand von Blattoberkants

allgemeines | Firmenanschritt I Kuncenanschrift | Belegdaten I Logn  Pastionen |

Positionsdaten
Schriftgrofe

Hoordinate ¥

¥ 1.Position

X Pos-Nr

H Menge

X Einheit

X Text

¥ EinzelPr
¥ GesamtPr

Feilenabstand

ZeilenPos

JGLLLLLLLE

Schriftart Positionen |
IAriaI

¥ Legende Drucken

[¥ Preis eine Zeile tiefer als Positionstext

Der Beleg sieht dann etwa so aus wie auf den nédchsten Seite dargestellt:
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Musteirma Tel. 0BE32 /12345

Gross-und Einzelhandel
Hauptstrasse 12
06061 Merzig

Fax 06832 /675090

Handy 17012234566

ebdail info@myprisma. com
YWi'eh  hittp fwenne myprisma. com

husterfirma 06361 Merzig Hauptstrazse 12

Firma

Albert Kleinschmitt
Hausmeister
Hauptstrake 12

666593 Mettlach

lhre tel. Bestellung vorm 06.11.2006

St 12345678

ISt-ID-Pr . 444555666
St Hunde 5T-39371314

Rechnung Nr. ROG0O177
Daturmn; 06.11.2006

Wir herechnen folgende gelieferten Pasitionen:

PosMenge ME Bereichnung

Einzel-Pr. GesamtPr.

1 1,00 Stk Barcodescanner PS2-Schnittstelle

passend zur Software Prisma-kasse 49 99 49 .99
2 1,00 Stk Barcodescanner USB-Anschluss
passend zu Prisma-kKasse A9 89 7999
abzlglich 10,00 % Rahatt: - B,00
3 1,00 Stk Epson Bondrucker
saerieller Madeldrucker 259,599 259 84
Mettosumme 377
hehrwertsteuer 16,00 % a0,20
ahzlglich Rabatt 2,00 % -7.,28
Rechnungsendbetray: Euro 356,69

Zahlbar sofort ohne Ahzug.
vielen Dank fur lhren Auftrag.

Musterfirma Groli- u. Einzelhandel Hauptstrasse 12 05861 Merzig

Email: infoddmyprisma. com YWeb: hitp:ffeeeee myprisma. com

Bankverbindung: “alksbank Mettlach Blz 890192837 kio 123131313
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Zu 2. Beleg mit Logo im Kopf

Die Parameter der Listensteuerung sehen dann etwa so aus (die anderen Seiten sind wie bei Variante 1):

% Listensteuerung

=loix|

allz Koordinaten in Milmeter

| o Anderung speichern | 4 = Abstand vom linken Rard, ¥ = Abstand von Blattokerkante

IL Schliefzen

allgemeines  Firmenanschrift |Kundenanschriﬂ | Elelegdatenl Logo I Positionenl

[ Firmenanschrift drucken Guerstrich ohen drucken

I 10 Schriftart Firmenanschrift |

Koordinste X I 20 IAria\

Koordinate v I 10
Zeilenabstand I 5

b [~ Telefon, Fax, Mobil... ducken:

I 10 Telefon, Fax .. |

Koordinste X I 120 IAria\

Koordinate v I 10
Zeilenabstand I 5

Schriftgrdlie

[V Anschrift im Fuss drucken

Schriftordrie

]

hiertmit izt ein Zentrien mobglich:

Koardinate ¥ Zeile 1 g

Koordinate ¥ Zeile 2 4

L1

Hoordinate X Zeile 3

Koordinate * 253

.

Zeilenabstand

Schriftart Anzchrift im Fuss |
IAriaI

A - Oben wird kein Querstrich gedruckt

B — Der Textblock mit Telefon-Nr. Fax-Nr. ... wird nicht gedruckt

T Listensteuerung 1Ol x|
alle Koardinaten in bilimeter = "
M Schiieken

| o Anderung speicherm | ¥ = Abstand vom linken Rand, Y = Abstand von Blattoberkante

allgemeines I Firmenanschriﬂl Kundenanschrift | Belegdaten  Logo |Pusﬂiunan

[ oo drocke
Koordinate * 140

Koordinate
Hihe Logo 0

Breite Logo 0

S

Das Logo beginnt also ca. 140 mm ab der linken Blatt-Kante, ist 5 mm von der oberen Blattkante
entfernt und ist 50 mm hoch und 50 mm Breit. Die Telefonnummer, Faxnummer sowie Emailadresse
sind oben rechts ausgeblendet. Der Querstrich oben ist ebenfalls ausgeblendet. Dies ist iiber die
entsprechenden Checkboxen angeklickt. Der Beleg sieht dann etwa so aus wie auf der nédchsten Seite

abgebildet.

Das Logo kann natiirlich auch iiber die gesamte Belegbreite verlaufen. Dann muss die eigene Anschrift

evtl. ausgeblendet werden, sie sollte dann im Logo selbst enthalten sein.
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husterfirma 06561 Merzig Hauptstrasse 12

Firma

Albert Kleinschmitt
Hausmeister
Hauptstraie 12

66693 Mettlach

Rechnung Nr. ROS0177

Ciatum: 06.11.2006
|hre tel. Bestellung vorm 06.11.2006

Wir berechnen folgende gelieferten Positionen:

PosMenge ME Bezeichnung Einzel-Pr. Gesamt-Pr.

1 1,00 Stk Barcodescanner FS2-Schnittstelle

passend zur Software Prisma-Kasse 49 499 49 99
2 1,00 Stk Barcodescanner USB-Anschluss
passend zu Prisma-kasse 59,499 59,99
ahzdglich 10,00 % Rabatt: - 6,00
3 1,00 Stk Epson Bondrucker
serieller Madeldrucker 259,99 25999
mHettosumme MITT
Mehrwertsteuer 16,00 % 50,20
abziglich Rabatt 2,00 % -7.28
Rechnungsendbetrag: Euro 356,69

Zahlhar sofort ohne Ahzug.
Wielen Dank far lhren Auftrag.
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Zu 3. Beleg mit Logo iiber den gesamten Beleg

In diesem Fall zieht sich das Logo iiber den gesamten Beleg. Die eigentlichen Belegdaten werden dann
iber das Logo gedruckt. Hierdurch haben Sie die Mdglichkeit, Ihren Beleg ganz individuell zu
gestalten.

Die Parameter der Listensteuerung sehen dann etwa so aus:

_}_Listensteuerung ;IEIEI

alle Koordinsten in Miimeter :
i i Schlieien
| o Anderung speichern | A e e A e s tan e o st orer e L e

allgemeines  Firmenanzchrift |Kundenanschriﬂ I Elelegdatenl Logo | Positionen I

[~ Firmenanschritt drucken [~ Querstrich oben drucken

Schriftgrile | 10 Schriftart Firmenanschrift Schriftgrike

foordinate X | 20 IAriaI

]

hiermit ist ein Zentrien mdglich:

Keordinate Y I 10 Woordinate ¥ Teile 1
Zeilenabstand I = Hoordinate X Zeile 2

Koordinate X Zeile 3

L

[~ Telefon, Fasx, Mobil... ducken

Schriftoralie I 10 Telefan, Fax ...

Koordinate X I 120 IAriaI Zeilenabstand

Koordinate ¥ l—m Schriftart Anschiit im Fuss |
Zeilenabstand I 5 IAria\

Kioordinate 2

.

Alle Firmenanschrift-Textblocke sind abgeschaltet, diese Informationen befinden sich jetzt im Logo
selbst.

¥ Listensteuerung =10l x]
alle Koordinaten in Miimeter = .
i : SchiieRen
‘ o Anderung speichern |7 e Rand, ¥ = Mbstand von Blattokerkarts 4“* =

allgemeineslFirmenanschriﬂ Kundenanschrift | Belegdsten  Logo |Pos'monen

¥ Logo drucken
Koordinate X I i)
Koordinate ¥ I i)
Hihe Logo I 290
Breite Logo 210

Das Logo geht wie gesagt von oben links des Blattes bis unten rechts des Blattes. Blatthohe ist ca. 290
mm, Blattbreite ist ca. 210 mm. Der Anschriftdruck im Fuf} ist ausgeschaltet. Das Drucken der
Firmenanschrift ist ebenfalls abgeschaltet. Der Beleg sieht dann etwa so aus wie auf der néchsten Seite
dargestellt. Die Angaben iiber die eigene Firmenadresse , Tel, Fax usw. sind im Logo hinterlegt. Auf
der iiberndchsten Seite ist zu Veranschaulichung nur das Logo abgebildet. Sie finden dieses Logo auf
der Prisma-CD unter dem Namen logo.cdr im original Correl Draw Format und unter logo.wmf in dem
fiir Prisma-Biiro® erforderlichen Format.

Wichtig ist, dass die Bildgrosse des Logos auch der Blattgrosse Din A4 entspricht da sonst eine
Verzerrung eintritt !
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Gross- und Einzelhandel

Erich Mustermann
Erich Mustermann
Gross- L. Einzelhandel

) . Haupstrasse 12
Musterfirma 06361 Merzig Hauptztrassze 12 BEEAT Merzig

Firma

Albert Kleinschmitt Tel. 06B61 12344
Hausmeister Fax. 06361 13456
Hauptstralke 12 Mail: info@t-onling de

Internet wwaw mustermann.de
66693 Mettlach

Rechnung Nr. ROB0O177

Daturm, 06.11 2006
Ihre tel. Bestellung vorm 06.11.2006

Wir herechnen folgende gelieferten Positionen:

PosMenge ME Bezeichnung Einzel-Pr. Gesamt-Pr.
1 1,00 Stk Barcodescanner PS2-Schnittstelle
passend zur Software Prisma-Kasse 49 949 49 499
2 1,00 Stk Barcodescanner USB-Anschluss
passend zu Prisma-Kasse 59 4949 59,4949
abzlglich 10,00 % Rabatt: - 6,00
3 1,00 5tk Epson Bondrucker
serieller Madeldrucker 259,99 259 99
mHettosumme MN3TT
Mehrwertsteuer 16,00 % a0,20
abzdglich Rahatt 2,00 % -7,28
Rechnungsendbetrag: Euro 356,69

Zahlbar sofort ohne Ahzug.
Vielen Dank fir lhren Auftrag.

Erich Mustermann Haupstrazse 12 BEEE3 M erzig

Tel. 06551 123456 Fax O68C1 12345 eMail infoidt-onlinde.de
Bankwverbindung: Yolkshank Blz 52331200 Kto, 333324
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So sieht das reine Logo aus, dass unter Corel Draw erstellt wurde und dann im wmf-Format

abgespeichert wurde:

Gross- und Einzelhandel
Erich Mustermann

Erich Mustermann Haupstrasse 12 66663 Merzig

Erich Mustermann
Gross- u. Einzelhandel
Haupstrasse 12
66663 Merzig

Tel. 06861 12344

Fax. 06861 13456

Mail: info@t-online.de
Internet: www.mustermann.de

Tel. 06861 123456 Fax. 06861 12345 eMail info@t-onlinde.de
Bankverbindung: Volksbank Blz 52331200 Kto. 333324
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26. Kunden Etikettendruck

Hier ist es moglich, formatierte Etiketten flir Kundenadressen zu drucken.

=loix]

Kunden wéhlan' Et\kattanfurmatl Druck stalteml Einzeletikett 5

Prisma Etikettendruck

Ende |

Zunéchst werden die Kunden ausgewihlt, fiir die Etiketten gedruckt werden sollen. Hierzu die Seite

,Kunden wihlen’ anklicken.

_!Etiketten drucken

Kunden wahlen | Elikettenlnrmatl Diuck startenl Einzeletikaltl Startseitel

Markierung léschen

Anzeigen ohne ¥ alle anzeigen alle markieren

Hundenname

Ort

Heizer
hiiller

Reichel

E

WiErner

Crscholz
Besseringen
Merzig
Mettlach

Man kann nun iiber die einzelnen Buttons bestimmte Kunden oder alle Kunden anwéhlen. Mit dem
Button ,anzeigen alle’ werden alle Kunden angezeigt. In der ersten Spalte der hier angezeigten Tabelle
kann man einen Kunden mit einem grofien ,X’ markieren. Wenn man dann auf den Button ,anzeigen
mit ,X’ klickt, werden nur die Kunden mit ,X’ in der ersten Spalte angezeigt. Mit dem Button ,alle
markieren’ erhalten alle Kunden ein ,X’. Mit dem Button ,Markierung léschen’ wird die Markierung
aller Kunden geloscht. Gedruckt werden nur markierte Kunden.
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Als néchstes kann das Etikettenformat festgelegt werden. Alle Angaben sind in Millimeter. Am besten
benutzen Sie Zweckform-Etiketten auf DIN-A4 Bogen.

e

Kunden wahlen | | Diruck staltenl E\nzeletlkettl Startse\tel

#Anzahl Etiketten in einer Reihe: |4—
Anzahl Reihen lg—
Efikettenbreite (+ Abstand): lﬁu— r—
Efikettenhahe (+Abstand) l,m— —

Blattrand oben: 0 [in rm)
Blattrand links: 0 fin rm)]
Schrift-Zeilanhiihe: 4 fin mm]
Schrift ik e 12

Schriftart Jeial

Anzahl Etiketten in einer Reihe:
Das ist die Anzahl von Etiketten die sich nebeneinander in einer Reihe befiden.

Anzahl Reihen:
Das ist die Anzahl von Etiketten die sich untereinander befinden, also die Anzahl der Reihen.

Etikettenbreite (+Abstand):

Das ist die Breite eines Etikettes in Millimeter einschliesslich des Abstandes zum néichsten Etikett. Sie
konnen diesen Wert messen, indem Sie z.B. den Abstand von der linken Kante des ersten Etikettes bis
zur linken Kante des zweiten Etikettes messen.

Etikettenhohe (+Abstand):

Das ist die Hohe eines Etikettes in Millimeter einschliesslich des Abstandes zum néachsten Etikett. Sie
konnen diesen Wert messen, indem Sie z.B. den Abstand von der oberen Kante des ersten Etikettes bis
zur oberen Kante des zweiten Etikettes messen.

Blattrand oben:
Falls vorhanden, kann hier der obere Blattrand in Millimeter eingegeben werden. Es ist der gewiinschte
Abstand zwischen Oberkante des Blattes und Oberkante des ersten Etikettes.

Blattrand links:
Falls vorhanden, kann hier der linke Blattrand in Millimeter eingegeben werden. Es ist der gewiinschte
Abstand zwischen dem linken Blattrand und der linken Kante des ersten Etikettes.

Schrift-Zeilenhohe:
Hier wird der Abstand von Textzeile zu Textzeile bzw. zum Barcode eingegeben. Wenn man den Wert
erhoht, werden die Zeilen weiter auseinander gedruckt, das Etikett wird dadurch in der Hohe gestreckt.

Schriftgréfie:
Hier wird die Windows-Schriftgrofle angegeben.

Schriftart:
Dieser Button 6ffnet den Windows-Schrift-Dialog. Schriftart und Schrifteigenschaften kdnnen hier
ausgewdhlt werden.

Nach verlassen des Programms werden alle diese Einstellungen automatisch gespeichert.
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Gedruckt wird auf der Seite ,Druck starten’.
=loix|

Kunden wahien | Etikettenform

Frobedruck eine Seite Startin ZeileiSpalte |4 1
Name
markierte Kunden drucken

Drucker wahlen

ot | Biick starten| | Startseite |

I~ mitAnrede drucken

ortieren |l in Zeile wor Marme drucken
" nach Postleitzahl
Y I~ keine Leerzeile in Anschrift
I~ OrtiLand nicht fett drucken

[¥ Absender mit auf Etikett drucken

Ahsender

|Mem Ahsender

Zum Testen kann eine Probeseite ausgedruckt werden. Mit dem Button ,markierte Kunden drucken’
werden alle Kunden, die zuvor markiert wurden, gedruckt. Uber die Checkboxen ,Sortieren’ kann die
Sortierreihenfolge angegeben werden. Entweder nach Postleitzahl oder nach Name. In der untersten
Zeile kann noch der Absender angegeben werden. Ist die Checkbox ,Absender mit auf Etikett
drucken’ aktiviert, wird {iber die Kundenadresse in kleiner Schrift der Absender gedruckt.

Start in Zeile/Spalte:
Normalerweise fangt der Druck in Zeile eins und in Spalte eins an, also links oben beim ersten Etikett.
Wenn Sie aber einen bereits angefangenen Etikettenbogen haben, kénnen Sie an einer bestimmten
Stelle mitten im Bogen mit dem Druck beginnen.
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Auf der Seite ,Einzeletikett drucken’ kann man nach direkter Adresseingabe ein einzelnes Etikett,
dieses aber mehrfach, drucken.

§ Etiketten drucken

Etiketten drucken

6E209 Saarhricker|
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27. Textsystem

In Prisma-Biiro® ist ein kleines Textsystem integriert. Das besondere hieran ist, das der Text beim
Drucken automatisch in das gleiche Beleglayout wie die anderen Belege gedruckt wird.

Im Feld ,Adresse aus Kundenstamm suchen‘ kann ein Kunden- oder Lieferantenname eingegeben
werden, es erscheint dann automatisch die Anschrift der entsprechen Adresse. Die Anschrift darf nur
aus 4 Zeilen bestehen wobei die vierte Zeile (Postleitzahl, Ort) fett gedruckt wird.

Uber ,Datei‘, ,neu‘ ,6ffnen‘, ;speichern‘, ,drucken‘ werden die Textdaten wie gewiinscht verarbeitet.

Mit der Funktion ,Logo‘ wird nur das gesamte Beleglayout ohne weiteren Inhalt gedruckt.

-}TPrisma Texksysten ;lglﬂ

Datei  Schriftarken  Logo  Ende

Anschrit (4 Zeilen ) Adresee aus Kundenstamm suchen

Elektrameistar
Dorfstragsse 7 Diaturm

BEES3 Mettlach
IED.1D.EUU4 Anzahl Zeilen: I8

Text

kKurt Maiers |ru1 [~ volltestsuche

Sehr geehrter Herr Maiers,

wir haben heute [hre Lieferung erhalten,
ez ist nun alles komplett.

mit freundlichem Gruss

Hans Mustermann
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28. Datensicherung

Es wird im Prisma-Verzeichnis ein Unterverzeichnis angelegt, das den Namen des aktuellen Datums
enthélt. Dann werden alle Daten in dieses Verzeichnis kopiert.

Fiihren Sie regelméfig eine Datensicherung durch.

Um ganz sicher zu sein, miissen Sie die gesicherten Daten von der Festplatte auf einen anderen
Datentréger sichern.

Das kann z.B. eine gebrannte CD, eine andere Festplatte oder ein USB-Stick sein.

Falls sie auf gesicherte Daten zurilickgreifen miissen, kopieren Sie einfach alle Dateien mit dem
Explorer aus dem Sicherungsverzeichnis zuriick in Thr Prisma-Verzeichnis (z.B. c:\programme\prisma).

Sie konnen auch Daten mit dem Programm restore, das sich in ihrem Prisma-Verzeichnis befindet,
zuriick kopieren. Gehen Sie dazu in den Explorer, dann auf c:\programme\prisma. Dort machen Sie ein
Doppelklick auf restore.exe

+f Prisma-Biiro Datensicherung zuriick kopieren i ] ]

—Bitte hier das D atum der D atensicherung auswaheln, die Sie zurlick kopieren machterr

vI Datensicherung zuriick kopieren

16.05.2007
15.05.2007 ;I

14.00.2007
/ =

13.05.2007

12.05.2007
12.05.2007

Offnen Sie dann die Listbox, es werden alle vorhandenen Datensicherungen angezeigt.

Waihlen Sie nun die gewiinschte Sicherung aus, die Sie zuriick kopieren mdchten. Dann klicken Sie auf
den Button 'Datensicherung zuriick kopieren'. Prisma darf natiirlich nicht gestartet sein, wenn Sie
eine Datensicherung zuriick kopieren.
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Datenbank Prisma-Vollversion

Die Prisma arbeitet mit der Datenbank Paradox. Jede Tabelle besteht aus mehreren Dateien mit folgenden

Endungen:

.db
.px
.mb
.val

Die Datenbanktabellen kdnnen mit dem Explorer kopiert werden. Wichtig ist, dass immer alle Dateien
gleichen Namens mit allen Endungen zusammen kopiert werden.
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29. neuer PC oder PC neu eingerichtet

Wenn Sie einen neuen PC bekommen haben oder auf Ihrem alten PC alles geloscht und neu Formatiert
haben und dort wieder Ihr altes Prisma installiert werde soll, gehen Sie bitte folgendermassen vor:

1. Installieren Sie auf dem neuen PC Prisma-Biiro® zunichst ganz normal von Ihrer Prisma-CD.

2. Kopieren Sie alle Dateien (alle !) aus Ihrer letzten Datensicherung in das Prisma-Verzeichnis.
Bereits vorhandene Dateien miissen hierbei liberschrieben werden.

3. Starten Sie prisma.exe, moglicherweise wird jetzt eine andere Schliisselnummer angezeigt sodass Thr
alter Freigabecode nicht mehr funktioniert. Wenn das der Fall ist fordern Sie iiber Email
(info@myprisma.com) bei mir die Freigabe zum Abholen eines neuen Freigabecodes an. Ich schalte Sie
dann frei und Sie kdnnen sich im Internet einen neuen Freigabecode abholen.

4. Geben Sie die neuen Zugangsdaten in Prisma ein, dann sollte es funktionieren


mailto:info@myprisma.com
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Prisma-Biro ®

Alleinvertrieb:

Dipl.-Ing. W. Reichel
Email: info@myprisma.com
Internet: www.myprisma.com
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